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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kozlekedésmérnoki és Jarmiimérnoki Kar

Dékéani Hivatal
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

csoportvezet6 (2024/176)

beosztas ellatasara.
Tevékenységi kor, ellatand6 feladatok:

A KJK elfogadott SZMSZ-e alapjan a Dékani Hivatalon beliil 1étrejon egy 0j csoport, a Kari
Szolgaltaté Kozpont. Ennek az 5 f6s csoportnak a vezetésére keresiink csoportvezetot.

Feladata a KSZK csoport munkatarsainak a kozvetlen munkairanyitasa, a feladataik
koordinaldsa, valamint a kari szint ligyekben a Dékan és a Dékani hivatalvezetd
munkajanak segitése.

- Kari szint(i 0sszetett oktatasi, kutatasi folyamatok, események, rendezvények, kiadvanyok
kiadasanak tamogatd hattérfeladatinak szervezése, koordindldsa a karon belill és az
egyetem mas szervezeti egységeivel, valamint kiilsés partnerekkel.

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan
Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Stoczek Jézsef utca 2.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a fels6oktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részestil
oktatasban.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicidé megnevezése mellett taldlhaté azonositészdmot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fliggben az
illetmény munkaltat6i dontés alapjan pozitiv iranyban eltérhet a térvényi minimumhoz képest.

A palyéazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Mozer Krisztina hivatalvezetd nyujt, a 06-
1-463-3618-as telefonszamon.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kodzalkalmazottak jogallasarél sz6l6" 1992. évi
XXXIII. torvény, valamint a(z) Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje és Humanpolitikai
Szabalyzata vonatkozé rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori belsé szabdlyozasai
rendelkezései az iranyadok.
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Feltételek, Elonyok

Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
Erkélcsi bizonyitvany
Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
Kozépfoku vagy fels6foku végzettség,
Egyetemi koordindacios, igazgatasi vezet6i tapasztalat,
Magabiztos IT tudas - MS Office: Word, Excel, PowerPoint,
Poszeidon, Fluenta rendszerek ismerete eldny,
Angol alapfokt nyelvtudas elény,
Kival6 kommunikacids készség és kapcsolatteremt6 képesség,
Alapos, preciz, gyors munkavégzés,
Tamogato, szolgaltatd szemlélet,
Onallésag,
Nagy munkabiras.

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

Részletes szakmai onéletrajzot, végzettségének, valamint idegen nyelv ismeretének
megjelolését.

Minden olyan (ok)iratot, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabol
fontosnak tart.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazé munkahelyének megnevezését, beosztasat,
munkakori besorolasat; annak ismertetését, hogy a megbizatast miért akarja elnyerni
(motivacidjat). A palyazé ismertesse palyazataban a vezetdi feladatokkal kapcsolatos
terveit és azok megvaldsitdsara vonatkozé elképzeléseit.

Nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem szabalyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazattal kapcsolatos egyetemi szabalyok a BME honlapjan megtekinthetdk.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.15.

A palyazat elbiralasanak mddja:
A pdlyazatok véleményezése, valamint a megbizas kiadasa a Humanpolitikai Szabalyzatban foglalt
rend szerint torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.19.
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.bme.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének id6pontja: 2024.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.07.16.
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