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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria - Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatosag
Szakmai Partnerségek Osztaly

Rendezvényszervezo (2025/067)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet6 szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Pet6fi-hidon
tul hazddik szdmos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részestil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltaté szervezeti egység tamogatja.

Feladatok:

Rendezvények el6készitése és teljeskorii lebonyolitasa
Rendezvényszervezéssel jaré adminisztrativ feladatok ellatasa

A rendezvényszervezéssel Kkapcsolatos egyéb gazdasagi, ugyviteli, irattarozasi
feladatokban valé aktiv k6zremiikodés

Feladatellatashoz kapcsolédd 4arajanlatok el6készitése és beszerzési folyamatok
koordinalasa

Kapcsolattartas partneri szervezetekkel

Prezentaciés és marketing anyagok készitésében val6 kozremiikodés

Foglalkoztatas:

Hatarozatlan idejii munkaviszony, (ligyvivo szakértd)

Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: BME Campus

Amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

Egyetem vagy Fels6foku képesités
Rendezvényszervezésben szerzett min. 2 éves tapasztalat
Magas szintli Microsoft Office felhasznal6i ismeretek

Erkoélcsi bizonyitvany

Eldnyt jelent:

Szakiranyu végzettség

Fels6oktatasban, szolgaltatasok teriiletén szerzett szakmai tapasztalat
Angol nyelv tarsalgasi szintli ismerete szoban és irasban

Preciz, pontos adminisztracié

Grafikai programok készségszinti ismerete

Elvart kompetenciak:

Kival6 kommunikacids és kapcsolatteremtési készség intézményen bellli és kiviili
ligyintézéshez

Onallé, kezdeményezé, egyiittm{ikodd személyiség



Elkotelezettség és belsé motivaltsag

Amit nygjtunk:

Kihivast jelentd, sokrétli és osszetett feladatok
Szakmai 6nallésag

Kellemes kérnyezet, jol felszerelt irodai infrastruktdra
Lehet8ség a tanulasra, fejlédésre

Fiatalos csapat

Cafetéria juttatas,

Kedvezményes sportolasi lehetdség

Jelentkezés: A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti
dokumentumokkal, a pozicié megnevezése mellett talalhat6 azonositészamot kérjiik feltiintetni.

Benyijtandé dokumentumok:

Szakmai 6néletrajz
Motivacids levél
Végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata

Nyilatkozat arrol, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal dsszefliggd
kezeléséhez

Benyujtasi hatarid6: 2025. 05.11.

Allas tervezett betoltésének idépontja: Az elbiralast kovetden azonnal betdlthetd.



