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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria - Pénziigyi és Szamviteli Igazgat6sag
Személyi Juttatasok Osztaly

szamfejtési ligyintézo (2025/064)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet6 szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Pet6fi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kilfoldi hallgatd részestil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

Feladatok:

Szamfejtési feladatok el6készitése
Szamfejtett juttatasok ellen6rzése
Hoékozi kifizetések nyilvantartasa
Béren kiviili juttatasok el6készitése, rogzitése (SAP)

Tavollétek nyilvantartasa, betegszabadsag, egészségbiztositasi pénzbeli -ellatasok
jogosultsaganak elbiralasa, nyilvantartasa

Levonasok kezelése és nyilvantartasa

Havi béregyeztetés elvégzése (Excel)

A kifizetésekkel kapcsolatos munkatigyi dokumentumok tartalmi és formai ellen6rzése
Kapcsolattartas, egylittm{ikodés az egyetem szervezeti egységeivel

Kozrem(ikodés az adatok integralt gazdalkodasi rendszerek kozotti, interfészen torténé
atadasaban

Rendszeres és ad-hoc adatszolgaltatasok el6készitése és a munkaligyi folyamatok
tdmogatasa

Foglalkoztatas:

Hatarozatlan idejli munkaviszony, (ligyvive szakértd)

Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 20-22.

Amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

Kozépiskola/gimnazium, emelt szintl szakképesités, szakiranyu OK]
MS Office Word, Excel megbizhat6 ismerete

Hasonl6 teriileten szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat

SAP ismerete

Munkaiigyi teriileten szerzett tapasztalat

Erkolcsi bizonyitvany

Elonyt jelent:

Fels6oktatasi intézményben szerzett tapasztalat

TB kifizet6helyi gyakorlat



Elvart kompetenciak:
- Onall6 és csapatban toérténé munkavégzésre vald képesség
- J6 kommunikacios készség
- Preciz munkavégzés

- Megbizhatdsag

Amit nygjtunk:
- Cafetériajuttatas,
- Kedvezményes sportolasi lehetdség
Jelentkezés: A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti
dokumentumokkal, a pozicié megnevezése mellett talalhat6 azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Benyujtandé dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz,
- Végzettséget és képzettséget igazolo okiratok masolata,

- Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiigg
kezeléséhez

Benyujtasi hatarid6: 2025.05.10.

Allas tervezett betoltésének idépontja: elbiralast kévetSen azonnal betolthetd



