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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria - Pénziigyi és Szamviteli Igazgat6sag
Adok és Kotelezettségek Osztalya

Pénziigyi osztalyvezetoé (2025/061)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet6 szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Pet6fi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kilfoldi hallgatd részestil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

Feladatok:
A Kancellaria, Pénziigyi és Szamviteli Igazgat6sag, Adok és Kotelezettségek Osztalya vezetdjének
feladata:

gondoskodik a bankszamlanyitassal és -zdrassal, valamint a devizaszamlak vezetésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol; az atutalassal, a bank betoltésével, valamint a kiadasi
tételek azonositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

felel6s a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag hataskorébe tartozdan az Egyetem pénziigyi
kotelezettségeinek hataridében torténd teljesitéséért, a pénzforgalmi tervezésért

felelés az Egyetem készpénzforgalmaval, az el6legek kiadasaval, a hazipénztar
miikddtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaért;

felel6s az elszamolasra kiadott el6legekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért;
végzi az analitika és a fokonyv egyeztetésével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a szallit6i szamlak konyvelésének ellen6rzésérdl, egyiittmiikodve a Szamviteli
Osztallyal

felel6s az adokapcsolatok viteléért, az adok szabalyszer(i elszamoldsaért, bevallasaért és a

befizetésekhez sziikséges adatok hataridében torténd biztositasaért;

gondoskodik a feladatkorébe tartozé jogszabalyok altal meghatarozott és eseti
adatszolgaltatasok elkészitésérol, igazolasok kiadasanak el6készitésérdl;

ellatja a belfoldi kikiildetésekkel dsszefiiggd, belsd szabalyoz6 altal el6irt feladatokat;

felel6s a palyazati elszamolasokhoz sziikséges bizonylatok, bizonylatmasolatok, igazolasok,
és mas sziikséges dokumentumok kiadasaval, kapcsolatos feladatok ellatasaért;

az osztalyvezetd egylttm(ikodik az Egyetem egyéb szervezeteivel.

Foglalkoztatas:

Hatarozatlan idejii munkaviszony, (ligyvivo szakértd)
A vezet6i megbizas hatarozott idére, 3-5 évre szl

Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: BME Campus

Amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

féiskola, vagy egyetem, szakiranyu végzettség,

a fenti feladatok vonatkozasaban szerzett legaldbb 3 éves szakmai gyakorlat
hasonlé teriileten szerzett legalabb 1 éves vezetdi tapasztalat

ms office felhasznaldi szintli ismerete

egylittmiikodési képesség,



- komplex latasmad,
- kivalé kommunikacids készség szdban és irasban egyarant
- vagyonnyilatkozat

- erkolcsi bizonyitvany

Elonyt jelent:

- regisztralt mérlegképes konyvel6i végzettség

- felhaszndl6i szintli szamviteli-pénziigyi szoftverismeret, SAP gyakorlati hasznalatdnak

ismerete

Amit nygjtunk:

- cafetéria juttatas,

- kedvezményes sportolasi lehet8ség
Jelentkezés: A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti
dokumentumokkal, a pozici6 megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Benyijtandé dokumentumok:

- Szakmai 6néletrajz,

- Motivacios levél, amelyben a palyazo ismerteti a feladatokkal kapcsolatos terveit és azok
megvalodsitasara vonatkoz6 elképzeléseit, tovabba azt, hogy a megbizast miért kivanja
elnyerni

- Végzettséget és képzettséget igazolo okiratok masolata,

- Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiigg
kezeléséhez

Benyujtasi hatarid6: 2025.05.02.

Allas tervezett betoltésének idépontja: Az elbiralast kovetden azonnal betdlthetd



