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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kancellaria - Pénziigyi és Szamviteli Igazgat6sag
iigyvivo szakérto/igazgato (2025/037)
A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetl szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Petdfi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc

karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

Feladatok:
A Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag ellatja a pénziigyi és szamviteli feladatok szervezésével,
irAnyitasaval és végrehajtdsaval kapcsolatos, az integralt gazdalkodasi rendszer
rendszerszervezési, felhasznadl6i tdmogatasaval Kkapcsolatos, a keretgazdalkodasi és
kontrollingrendszer miikodtetésével kapcsolatos, a nemzetkozi utazasszervezéssel kapcsolatos, a
személyi juttatasokkal kapcsolatos, valamint a fentiekben emlitett teriiletek szabalyozasaval
kapcsolatos feladatokat. Az Igazgatdsag az Adok és Kotelezettségek Osztalya; Pénziigyi Miiveletek
Osztalya; Szamviteli és Eszkoznyilvantartasi Osztaly; Személyi Juttatdsok Osztdly szervezeti
egységek keretében gondoskodik feladatainak ellatdsarol. Az igazgat6 biztositja a fenti feladatok
0sszehangolt miikddését, ellatja az igazgatdsag iranyitasaval kapcsolatos teend6ket, nyomon koveti
a hatarid6k betartasat, ellenérzi a munkavégzés folyamatat, a szervezeti egységek részére pénziigyi
és szamviteli tanacsadast nyujt, egyiittmiikodik a tarsigazgatdsagokkal, az Egyetem szervezeti
egységeivel.
Foglalkoztatas:

- Hatarozatlan idejli munkaviszony

- Avezet6i munkakor betoltése hatarozott idGre, 3 évre szol.

- Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: BME Campus
Jelentkezés:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal, a
pozicié megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.

Feltételek, El6nyok

Palyazati feltételek:
- Féiskola, Egyetem, szakiranyu végzettség,

- FelsOoktatasi intézményben, koltségvetési szervnél vagy nagyvallalatnal
szerzett munkatapasztalat

- Angol nyelv gyakorlati alkalmazasi képessége

- Hasonld tertileten szerzett tobb, mint 5 éves szakmai gyakorlat, tovabba
legalabb 3 év vezet6i tapasztalat

- Erkolcsi bizonyitvany

- Vagyonnyilatkozat

Elbiralas soran eldnyt jelent:

- Regisztralt mérlegképes konyveldi végzettség

Elvart kompetenciak:



- Preciz, pontos, felelsségteljes munkavégzés,

- Kivalé kommunikacids készség széban és irasban egyarant,
- Proaktiv szemlélet, terhelhetdség,

- Problémamegold6 képesség,

- Egyuttmiikodési képesség

Benyijtandé dokumentumok:

Szakmai onéletrajz,
Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolata,

Motivacids levél, amelyben a palyazé ismerteti a feladatokkal kapcsolatos terveit és
azok megvaldsitasara vonatkozo elképzeléseit, tovabba azt, hogy a megbizast miért
kivanja elnyerni,

Minden olyan okiratot, melyet palyazata elbiralasanak szempontjabdl fontosnak tart,

Nyilatkozatot arrél, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak palyazattal
Osszefliggd kezeléséhez,

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazat elnyerése esetén a vezet6i megbizassal jaro
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének - a megbizas kiadasa el6tt - eleget tesz,

Nyilatkozatot 6sszeférhetetlenségi ok fenn nem allasard], illetve megsziintetésérdl a
palyazat elnyerése esetén,

A palyazénak nem sziikséges benyujtania a palyazathoz el6irt iratok, igazolasok koziil
azokat, amelyeket a BME-hez mar korabban benyujtott, ott fellelhet6ek és érvényesnek
tekinthetdk. Kérjiik, erre utaljon a palyazataban, ha erre tekintettel valamely okiratot nem
nyujtana be.

Benyujtasi hataridé6: 2025.04.12.
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.06.01.



