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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria
Koltségvetési és Kontrolling Osztaly

Koltségvetési és kontrolling osztalyvezeto
(2025/038)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetl szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Petdfi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részestil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

Feladatok:
A Koltségvetési és Kontrolling Osztaly szakteriiletét érintéen:

részt vesz az elemi koltségvetés el6zetes elkészitésében, végrehajtja a kapcsol6do
adatszolgaltatasokat;

kozremiikodik a beszamolo elkészitésében;
ellatja az Egyetem keretgazdalkodasaval 6sszefiigg6 feladatokat;

gondoskodik a koltségvetési tdmogatasi keretek egyetemi integralt gazdalkodasi
rendszerben torténd rogzitésérol

gondoskodik az intézményi Kkoltségvetés tervezéséhez sziikséges tervtablak
elGkészitésérol;
ellatja az intézményi koltségvetés készitésével 0sszefiiggd koordinacios feladatokat;

ellatja az atfog6 szervezeti egységekhez kapcsolodd altalanos miikodési koltségekhez
torténé hozzajarulas teljesitésének figyelemmel kisérését, valamint elszamolast készit a
témaban

végzi az analitika és a f6konyv egyeztetésével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az integralt gazdalkodasi rendszert érint6, meghatarozott torzsadatok
naprakészen tartasarol, karbantartasardl;

részt vesz a személyi juttatasok elSiranyzat tervezésében, kozremiikodik az azzal vald
gazdalkodasi, tovabba a 1étszamgazdalkodasi feladatokban;

miikodteti az Egyetem kontrolling rendszerét.

Az osztilyvezet6 biztositja a fenti feladatok oOsszehangolt miikodését, ellatja az osztaly
iranyitadsaval kapcsolatos teenddket, nyomon koveti a hataridék betartdsat, ellenérzi a
munkavégzés folyamatat, egytittmiikodik a tarsosztalyokkal.

Foglalkoztatas:

Hatarozatlan idejii munkaviszony, (iigyviv6 szakért6)
A vezet6i munkakor betoltése hatarozott idére, 3 évre szol.

Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: BME Campus

Jelentkezés:
A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal, a
pozicié megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.



Feltételek, Elonyok

Palyazati feltételek:
- Féiskola, Egyetem, szakirdnyt végzettség,

- Hasonlé teriileten szerzett minimum 5 éves szakmai gyakorlat, tovabba min.
2 év vezetdi tapasztalat,

- Fels6oktatasi intézményben szerzett vagy szakirdnyd szakmai gyakorlat,
vezetd6i tapasztalat

- SAP integralt vallalatiranyitasi rendszer ismerete
- MS Office programok magas szint{i alkalmazasa
- Erkolcsi bizonyitvany

- Vagyonnyilatkozat

Elvart kompetenciak:
- Megbizhatd, preciz munkavégzés,
- Kivalé kommunikacids készség széban és irasban egyarant,
- Folyamat- és rendszerszemléletli gondolkodasmaod,
- Proaktiv, 6nall6 kezdeményez6 hozzaallas,
- Kitartas, terhelhetdség, kitlin6 problémamegoldé képesség,

- Koordinaciés és egyiittmiikodési készség

Benyujtandé dokumentumok:
- Szakmai onéletrajz,
- Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok masolata,

- Motivacios levél, amelyben a palyazo ismerteti a feladatokkal kapcsolatos terveit és
azok megvaldsitasara vonatkozo elképzeléseit, tovabba azt, hogy a megbizast miért
kivanja elnyerni,

- Minden olyan okiratot, melyet palyazata elbiralasanak szempontjabdl fontosnak tart,

- Nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak palyazattal
Osszefiigg6 kezeléséhez,

- Nyilatkozat arrél, hogy a palyazat elnyerése esetén a vezet6i megbizassal jaréd
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének - a megbizas kiadasa el6tt - eleget tesz,

- Nyilatkozatot 6sszeférhetetlenségi ok fenn nem allasaro], illetve megsziintetésérol a
palyazat elnyerése esetén,

A palyazénak nem sziikséges benyujtania a palyazathoz el6irt iratok, igazolasok koziil
azokat, amelyeket a BME-hez mar korabban benyjtott, ott fellelhet6ek és érvényesnek
tekinthetdk. Kérjlik, erre utaljon a palyazatdban, ha erre tekintettel valamely okiratot nem
nyujtana be.

Benyujtasi hataridé: 2025.04.12.

Allas tervezett betoltésének idépontja: Az elbiralast kovetSen azonnal betolthetd.



