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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar
Dékani Hivatal

gazdasagi ligyintézo (2025/026)

Tevékenységi kor, ellatand6 feladatok:

- A Fizikai Kémia és Anyagtudomanyi Tanszék pénziigyi folyamatainak nyomon kovetése,
rogzitése és elszamolasok el6készitése, illetve ellendrzése.

- Kimutatasok készitése.

- Adategyeztetés.

- A rendelkezésre all6 keretek és azok felhasznaldsanak nyilvantartasa, tanszéki
ellendrzése.

- Szerz6déses munkakkal kapcsolatos gazdasagi, pénziigyi ligyintézés.

- Munkaiigyi dokumentumok kezelése.

- A vonatkoz6 szabalyoknak megfeleléen dokumentumok iktatidsa a Poszeidon
rendszerben.

- Kiilfoldi és belfoldi utazasokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.

- Magyar és nemzetkozi palyazatok kezelése (pénziigyi beszamolok készitése).

- Beszerzések inditasa a Fluenta rendszerben.

- Szabadsagnyilvantartds, dllomanyba vételi bizonylatok kezelése.

- Egyéb tanszéki adminisztracids feladatok elvégzése.

Foglalkoztatas formaja:
Hatarozatlan jogviszony, 30 vagy 40 6éra
Részmunkaidé (6 6ra) vagy Teljes munkaidé (8 6ra)

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Budafoki tt 8.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet( szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtol egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kilféldi hallgaté részesiil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltaté szervezeti egység tAmogatja.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

Jelentkezéskor a beosztds megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyadénak tekinteni.

A palyazatok benyudjtasanak médja:

- Elektronikus tton Humanerd&forras Igazgatosag részére a humaneroforras@bme.hu E-

mail cimen keresztiil
és
- Szabd Gabriella részére a szabo.gabriella@vbk.bme.hu e-mail cimre
vagy

- Személyesen: BME Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar Dékani Hivatalaba, Budapest,

1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3. K épiilet I. emelet 22.



Intézményi iktatészam: 2025/026
Feltételek, Elonyok

Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Erkolcsi bizonyitvany

Palyazati feltételek:

Kozépfoku gazdasagi végzettség
Palyazati el6nyok:
Egyetemi vagy Féiskolai gazdasagi végzettség
SAP rendszerrel szerzett gyakorlat
Palyazatok lebonyolitasaban, elszdmolasaban szerzett tapasztalat

Angol nyelvtudas (elsésorban irott széveg)

Elvart kompetenciak:
J6 kommunikacids készség szoban és irdsban
Preciz, pontos, betanulds utan 6nallé munkavégzés
Hatarid6k betartasa
Elkotelezettség
Magabiztos felhasznal6i szamitastechnikai ismeretek

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:
Motivacids levél, ami tartalmazza a relevans korabbi tapasztalat ismertetését is
Részletes szakmai dnéletrajz

A végzettséget, szakképzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-tudast, egyéb
ismereteket tanudsité okiratok, tovabba jogszabalyban vagy a palyazatban el6irt tovabbi
kovetelmények, kompetencidk igazolasara vonatkozé okiratok hitelesitett masolata, illetve
utalas arra, hogy a palyazénak nem sziikséges benytjtania a palyazathoz el6irt iratok,
igazolasok koziil azokat, amelyeket az Egyetemhez mar korabban benyujtott, fellelhetdk és
érvényesnek tekinthet6k

Minden olyan (ok)irat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabdl fontosnak
tart

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkoz6 jogszabalyok és az Egyetem szabdlyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

Nyilatkozat a palydz6 hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat, személyes adatait - az
egyetemi intranet Utjan - az Egyetem polgarai kozil a tanszék munkatarsai harmadik
személyként megismerhetik

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2025.03.20.

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott
dokumentumok fényében tekintjiik érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.25.

A palyazati Kiiras tovabbi Kkozzétételének helye: www.bme.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.02.20.


http://www.bme.hu/allaspalyazatok

