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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Orszagos Miiszaki Informacios Kozpont és Kényvtar
Gytjteményfejlesztési Osztaly

gylijteményfejlesztési osztalyvezeto
(2025/024)

Tevékenységi kor, ellatand6 feladatok:

Az osztalyvezet6, mint szervezeti egység vezet6 feladata a BME OMIKK atfogé szervezeti egységben
miikodé Gyljteményfejlesztési Osztaly irdnyitasa és részvétel az osztaly feladatellatasaban.

A Gytjteményfejlesztési Osztaly elsédleges feladata a BME OMIKK Gytijtékori Szabalyzataban
meghatarozott tudomany- és képzési teriiletek nyomtatott és elektronikus dokumentumainak
beszerzése, nyilvantartdsa, a konyvtari allomany gondozasa. Ennek keretében - az Egyetem
illetékes szervezeti egységeivel egylittmiikodésben -, a BME OMIKK Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban (omikk.bme.hu) meghatarozott feladatai k6zé tartoznak kiilondsen

¢ adokumentumallomanyt nyilvantart6 elektronikus adatbazis épitése, gondozasa;

e a dokumentumbeszerzések tervezése, el6készitése és adminisztracidja, az egyetemi
folyodiratbeszerzés lebonyolitasa;

e a BME OMIKK és a haldzati konyvtarak altal beszerzett nyomtatott, illetve elektronikus
dokumentumok formai és tartalmi feltarasa;

e a tartalmilag elavult vagy foloslegessé valt, illetve megrongalédott dokumentumok
kivonasa az allomanybdl (torlése);

o folyoiratok érkeztetése, feldolgozasa, reklamalasok ligyintézése;

e a BME OMIKK teljes dokumentumallomanyanak szamitégépes feldolgozasa, duplumok
kisziirése, selejtezés;

o segitségnyujtas az Egyetem szervezeti egységeinek a konyvek és folydiratok rendelése,
feldolgozasa tekintetében;

e ahaldzati konyvtarak munkajanak szakmai tamogatasa;

o az Egyetemen megvédett doktori értekezések gylijtése és allomanyba vétele a BME
Doktori Szabalyzatdban meghatarozott modon, az akadémiai doktori értekezések
allomanyba vétele;

o az ISBN szolgiltatdis miikodtetése az egyetemi kiadasi dokumentumok szamara, a
kotelespéldanyok beszolgaltatasa;

o adatszolgaltatas a BME OMIKK illetve a teljes konyvtari halézat aktualis allapotaroél, aktiv
részvétel orszagos és szakmai adatbazisok épitésében;

e a részleges és iddszakos allomanyellenérzési feladatok tervezése, szervezése,
koordindlasa a vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével;

o digitalizalas, a BME OMIKK digitalizalasi koncepcioja alapjan.

Foglalkoztatas formaja:

Hatarozatlan ideji
Teljes munkaidé
A vezet6i megbizas hatarozott iddre, legfeljebb 3 évre sz4l.

Munkavégzés helye: Budapest, 1111 Budapest, Mliegyetem rakpart 3.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A tobb mint 240 éves multra visszatekintd BudapestiMiiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet szerepet tolt be a felsGoktatasban. A Budapesti Miiszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem
Orszagos Miszaki Informaciés Kozpont és Konyvtar (BME OMIKK) keretében miikodik az
Egyetem kozponti kdnyvtara és a levéltara. F6 feladata gylijteménye és szolgaltatasai révén az
egyetemi kutatds és oktatds tdmogatdsa. Gyljteménye tobb, mint egymillio6 konyvtari
dokumentumot és tobb, mint 1300 iratfolyométer levéltari iratot tartalmaz. Egyetemi
konyvtarként és levéltarként els6dleges felhasznaléi a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
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Egyetem hallgat6i, oktat6i, kutatéi és munkatarsai. Orszagos szakkonyvtarként gyiijteménye és
szolgaltatasai nyilvdnosan elérheték. Fels6oktatasi levéltarként biztositja az egyetemen
keletkezett koziratok kutatasat a nyilvanossag szamara.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhaté azonositdszamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irdnyadonak tekinteni. Végzettségtol, gyakorlattol és projektektdl fliggden az
illetmény munkaltat6i dontés alapjan pozitivirdnyban eltérhet a torvényiminimumhoz képest.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a https://www.omikk.bme.hu honlapon
szerezhet.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kovetelmények:

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkolcsi bizonyitvany

Palyazati feltétel meghatarozasa:

- Féiskola vagy egyetem, szakirdnyu (konyvtaros vagy informatikus
konyvtaros) végzettség

- Legalabb 3 éves vezetdi tapasztalat

- Angol nyelv kozépfoku ismerete

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- FelsGoktatasi szakkdnyvtarban megszerzett tobbéves gyakorlat, szakmai
tapasztalat

- Konyvtari osztalyozasban szerzett tobbéves tapasztalat

- MARC 21 katalogizalasi szabvany ismerete

Elvart kompetenciak:

- Megbizhatosag, preciz, pontos, felel6s munkavégzés
- Tervezés-alapu szemlélet, rendszerszemlélet

- Kivalé problémamegoldé, konfliktuskezel6 képesség
- J6 kommunikacidés képesség

- Az 4j iranti fogékonysag

- Egylittmiikodési képesség

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- Részletes szakmai 6néletrajz,

- Motivaciods levél],

- Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok masolata,

- Nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiiggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.28.

A palyazat elbiralasanak madja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.14.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.bme.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének id6pontja: palyazat elbiralasat kovetéen azonnal

Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.28.
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