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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellari - Pénziigyi és Szamviteli [gazgatdsag

Pénziigyi Miiveletek Osztalya

pénziigyi munkatars (2025/013)

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:
Vevdi szerz6dések rogzitése vallalatiranyitasi rendszerben
Szamlazasok el6készit6 feladatainak elvégzése
Szamlak kiallitdsa, szamlazasi feladatok ellatasa
Vevdi folydszamla egyeztetése
Kintléviségkezelés (egyeztetés vevikkel)
Szamlareklamaciok kezelése, szamlamddositasok elvégzése
Szoros egyiittmiikodés tarsosztalyokkal
Kozvetlen kollégak, felettesek munkajanak folyamatos tAmogatasa
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan
Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miegyetem rakpart 7-9.
Allashirdeté szervezet bemutatasa:
A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc

karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részestil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatoval, jelentkezéssel kapcsolatos informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattél és projektektdl fliggden
az illetmény munkaltat6i dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a térvényi minimumhoz képest.

Feltételek, Elonyok:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

Erkélcsi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
Szamlazasi gyakorlat
Szamviteli-pénziigyi szabalyok, eljarasok ismerete, alkalmazasa
Minimum koézépfoku pénziigyi végzettség
Minimum 2-3 éves hasonl6 munkakdrben szerzett tapasztalat
Felhaszndloi szint(i informatikai ismeretek, magabiztos Excel tudassal

Pontossag, alapossag és precizitas
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Onéllé6 munkavégzés mellett képesség a csapatmunkara

Nyitottsag, gyakorlatias szemlélet, proaktiv hozzaallas
Palyazati el6nyok:

SAP rendszer ismerete

Angol nyelv ismerete

Koveteléskezelésben szerzett tapasztalat
Elvart kompetenciak:

Onallo, preciz, felelésségteljes munkavégzés

Problémamegoldo, analitikus szemléletméd

Hatarozottsag, j6 kommunikacids készség

Eredményorientaltsag

Rugalmassag

Precizitas és megbizhat6sag

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
Onéletrajz
Végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
Adatkezelési nyilatkozat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.21.

A palyazat elbiralasanak maédja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.21.

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok
www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.21.
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