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ALLASPALYAZAT
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Uzemeltetési Szolgaltatasok Osztaly

muszaki munkatars

(ingatlanhasznositasi menedzser) (2025/017)

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:

Az Egyetem épiileteinek, épitményeinek helyiséggazdalkodashoz kapcsol6do
nyilvantartasainak kezelése, egylittmiikodve az Igazgat6sag Beruhazasi és Miszaki
Osztalyaval.

A koltségvetési tervekhez, beszamoldkhoz, valamint el6terjesztésekhez adatszolgaltatas,
részvétel a hataridore torténd el6készitéshez.

Az Egyetem mindenkori fenntart6ja és MNV Zrt. részére, illetve egyéb hatdsagi szamara
adatszolgaltatasok el6készitése, jovahagyast kovetben az adatszolgaltatas megtétele.

Az érvényes egyetemi szabdlyzatok szerint a teriiletek, helyiségek kiutalasanak,
leaddsanak, cseréjének lebonyolitasaban val6 részvétel.

Részvétel az Egyetem helyiség allomanyanak aktualizalasdban, karbantartdsaban, a
helyiségek hasznaldival a sziikséges egyeztetések elvégzése.

Az lgazgatosag, azon belill az Uzemeltetési Szolgaltatdsok Osztaly hataskérébe tartozo
helyiség bérbeadasi feladatokhoz kapcsoldddan elézetes kalkulaciok, ajanlatok készitése,
szerz6dés el6készitési feladatok, a bérleti szerz6déssel kapcsolatos feladatok ligyintézése.

Részvétel az Uzemeltetési Szolgaltatasok Osztaly tevékenységéhez kapcsolédd egyéb
beszerzések el6készitésében, lebonyolitasaban.

A leltarozassal kapcsolatos feladatokban aktiv részvétel, az ataddsra, atvételre kertil
helyiségekben, teriileteken taldlhaté eszkozok leltari rendezése, az Uzemeltetési
Szolgaltatasok Osztaly leltarozasért felel6s munkatarsaval egytittmiikodve.

Részvétel az Uzemeltetési Szolgaltatasok Osztaly feladatkéréhez kapcsol6dé informatikai
fejlesztési projektek szakmai el6készitésében, a miiszaki specifikaciéo lizemeltetési
szemponti meghatarozasaban, a megvalésitas koordinalasaban. A feladat ellatasa
érdekében kapcsolatot tart a tarstertiletekkel.

Az Uzemeltetési Szolgaltatidsok Osztaly tevékenységéhez kapcsolédd szabalyzatok
aktualizalasaban vald kézremiikodés az osztaly feladataival 6sszefliggé folyamat leirasok
elkészitése és naprakészen tartasa.

A hulladékgazdalkodassal, és szelektiv hulladékgazdalkodassal osszefiiggd feladatok
elvégzése, szerz6déskotés el6készitése, kapcsolattartas a szerz6dd partnerekkel.

Rovarirtassal  Osszefliggd feladatok  elvégzése, szerz6déskotés — el6készitése,
kapcsolattartas a szerz6d6 partnerrel.

A munkakoréhez kapcsolédé beszerzések KEF portdlon torténd megrendelése a szallitok
kivalasztdsdnak dokumentdldsa, a megrendelésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas a
Ko6zbeszerzési osztaly részére.

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan,
Altalanos,

Teljes munkaid6



Intézményi iktatészam: 2025/017
Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 20-22.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetl szerepet tolt be a felsoktatdsban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Petdfi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatoval, dllassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicid6 megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irdnyaddnak tekinteni. Végzettségtol, gyakorlattdl és projektektdl fliggéen az
illetmény munkaltat6i dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényiminimumhoz képest.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kovetelmények:

- Erkolcsi bizonyitvany
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Kozépfoku végzettség,
- Uzemeltetési teriileten szerzett gyakorlat, szakmai gyakorlat,

- MS Office alkalmazasok megbizhat6 ismerete és alkalmazasa

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:
- Fels6fokt miiszaki/gazdasagi végzettség,

- Oktatdsi vagy egyéb intézményben, hasonlé munkakoérben szerzett
munkatapasztalat
Elvart kompetenciak:

- Onallé munkavégzés,
- Komplex problémamegold6 képesség, csapatjatékos,

- Megbizhatd, preciz, pontos, munkajara igényes személy

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz
- Motivacios levél
- Végzettséget, képzettséget igazolo okiratok és nyelvtudast igazol6 okiratok masolata
- Nyilatkozat arroél, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak palyazattal
Osszefiiggsd kezeléséhez

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.20.

A palyazat elbiralasanak madja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.15.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
- www.bme.hu/allaspalyazatok
- www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: Az elbiralast kévetéen azonnal betdlthets.
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