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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria - Pénziigyi és Szamviteli Igazgat6sag
Addk és Kotelezettségek Osztalya

Pénziigyi osztalyvezet6 (2025/011)

Tevékenységi kor, ellatandé feladatok:
A Kancelldria, Pénziigyi és Szamviteli Igazgatésag, Adok és Kotelezettségek Osztilya
vezet6jének feladata:

- gondoskodik a bankszamlanyitdssal és -zarassal, valamint a devizaszamlak vezetésével
kapcsolatos feladatok ellatasardél; az atutalassal, a bank betoltésével, valamint a kiadasi
tételek azonositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

- felel6s a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatésag hataskorébe tartozdan az Egyetem
pénziigyi kotelezettségeinek hataridében torténd teljesitéséért, a pénzforgalmi
tervezésért

- felelds az Egyetem készpénzforgalmaval, az el6legek kiadasaval, a hazipénztar
miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaért;

- felel6s az elszamolasra kiadott el6legekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért;
- végzi az analitika és a f6konyv egyeztetésével, ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

- gondoskodik a szallit6i szamlak konyvelésének ellenérzésérdl, egytittmiikddve a
Szamviteli Osztallyal

- felelds az addkapcsolatok viteléért, az addk szabdlyszer(i elszamolasaért, bevallasaért
és a befizetésekhez sziikséges adatok hataridében torténd biztositasaért;

- gondoskodik a feladatkorébe tartozo jogszabalyok altal meghatarozott és eseti
adatszolgaltatasok elkészitésérol, igazolasok kiadasanak el6készitésérdl;

- ellatja a belfoldi kikiildetésekkel dsszefiiggd, bels6 szabalyozo altal el6irt feladatokat;
- felel@s a palyazati elszamolasokhoz sziikséges bizonylatok, bizonylatmasolatok,
igazolasok, és mas sziikséges dokumentumok kiadasaval, kapcsolatos feladatok
ellatasaért;
- az osztalyvezet6 egyiittmiikodik az Egyetem egyéb szervezeteivel.
Betoltendd allas jogviszonya: MT. hatdlya alatt
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
- Hatarozatlan,
- Altalanos,
- Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 20-22.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa:
A tdbb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

vezetd szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Pet6fi-
hidon tal huzdédik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton.
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Egyetemiink nyolc kardn, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és
kiilfoldi hallgaté részesiil oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltato
szervezeti egység tdmogatja.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhatd azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a pdlyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan
kozzétett kiirds szovegét kell irdnyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattol és projektektol
fliggben az illetmény munkaltatéi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi
minimumhoz képest.

Feltételek, El6nyok
Egyéb palyazati feltétel:
- Féiskola, vagy Egyetem, szakiranyu végzettség,

- A fenti feladatok vonatkozasaban szerzett legalabb 3 éves szakmai
gyakorlat

- Hasonlé teriileten szerzett legalabb 1 éves vezet6i tapasztalat

- MS Office felhasznal6i szintl ismerete

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:
- Regisztralt mérlegképes konyvel6i végzettség
- Felhasznaléi szintli szamviteli-pénziigyi szoftverismeret, SAP gyakorlati
hasznalatanak ismerete
Elvart kompetenciak:
- Egylittm{ikodési képesség,
- Komplex latasmad,

- Kival6 kommunikacids készség szdban és irasban egyarant

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz

- Motivacids levél, amelyben a palyazoé ismerteti a feladatokkal kapcsolatos terveit és
azok megvalodsitasara vonatkozo elképzeléseit, tovabba azt, hogy a megbizast miért
kivanja elnyerni

- Végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
- Adatkezelési nyilatkozat

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél
A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2025.02.16.
A palyazat elbiralasanak madja:

A pdlyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.21.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:

- www.bme.hu/allaspalyazatok

- www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen
azonnal betolthetd.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.16.


http://www.bme.hu/allaspalyazatok

