ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Rektori Kabinet - Tudomanyos Igazgatdsag

palyazatot hirdet K6zalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

alumni koordinator
(2025/005)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatandé feladatok:
Eves alumni munkaterv kialakitasa
Alumni rendezvények szervezése (pl. Alumni bal, évfolyam talalkozok)
Adomanygy(ijté és SZJA 1% kampanyok tervezése és megvalositasa
Alumni évfolyam felel6sok toborzasa
Alumni mentorprogram megvaldsitasa

Idegen nyelvli alumni tevékenységek megvaldsitaisa és a nemzetkozi alumni
csoportok/kozosségek 1étrehozasa

Adatszolgaltatasi kérések ellatasa az alumnival kapcsolatban és beszamolok készitése
Alumni kedvezményrendszer/tagsagi kartya rendszer l1étrehozasa
Kapcsolattartas és egyiittm{ikodés a karokkal alumni iigyekben

Egyéb kapcsolatépités a BME és volt hallgatoi kozott

Betoltendd allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan
Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miegyetem rakpart 3.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet( szerepet tolt be a felsdoktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatasban.

A munkaltatoval, jelentkezéssel kapcsolatos informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhaté azonositdszamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni. Végzettségtol, gyakorlattél és projektektdl fliggéen
az illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a térvényi minimumhoz képest.

Feltételek, Elonyok
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
erkélcsi bizonyitvany.
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

féiskolai vagy egyetemi végzettség,


mailto:humaneroforras@bme.hu

MS Office (Word, Excel, PowerPoint) magas szint(i ismerete,
az angol nyelv legalabb kézépfoku ismerete (irdsban és szdban egyarant),
rendezvényszervezési tapasztalat,

minimum 2 év tapasztalat alumni kapcsolatok, PR, marketing, adomanygyijtés vagy
hasonlé teriileten.

Palyazati el6nyok:
fels6fokd angol nyelvtudas,

tapasztalat a fels§oktatasi agazatban

Elvart kompetenciak:
projekt menedzsment képességek,
kivalé rendezvényszervezési képesség,
megbizhato, preciz, pontos, felel6s munkavégzés,
kivalo szervez6, problémamegoldd képesség,

mindségi viselkedéskultira.

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:
Szakmai 6néletrajz elérhet6séggel és (bruttd) jovedelemigény megjelolésével,
Motivacios levél,

Végzettséget, képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolata,

Nyilatkozat a palyaz6 hozzajaruldsarol, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkoz6 jogszabalyok és a bme szabdlyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, illetve, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.01.

A palyazat elbiralasanak maédja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. 02. 28.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok
www.profession.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: A palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

Publikalas tervezett idépontja: 2025. 01.02.
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