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Rektori Kabinet -Tudomanyos Igazgatosag

palyazatot hirdet K6zalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

alumni kommunikacios munkatars
(2025/004)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatandé feladatok:
Online alumni kozosségi platform és alumni k6zosségi média oldalak mtikodtetése
Tartalom gyartas az alumni kommunikaciés csatornakra
Alumni adatbazisok kezelése és épités

Alumni eseményekhez és bels6 miikédéshez marketing tdmogatds (szoérolap, plakat
tervezés)

Rendszeres e-mail hirlevelek tervezése és kikiildése
Alumni nagykoveti rendszer kialakitasa
Kapcsolattartas és egytittmiikodés a karokkal alumni tigyekben

Egyéb alumni kommunikacios feladatok ellatasa

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan
Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: 1111 Budapest, M{iegyetem rakpart 3.
Allashirdetd szervezet bemutatasa:
A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc

karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részestil
oktatasban.

A munkaltatoéval, jelentkezéssel kapcsolatos informacidk:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicid6 megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyaddonak tekinteni. Végzettségtol, gyakorlattol és projektektdl fliggéen
az illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a térvényi minimumhoz képest.

Feltételek, Elonyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
erkolcsi bizonyitvany.
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
kozépfoku végzettség
MS Office (Word, Excel, PowerPoint) magas szint(i ismerete,

az angol nyelv legalabb kozépfoku ismerete (irdsban és széban egyarant),


mailto:humaneroforras@bme.hu

minimum 1 év tapasztalat PR, marketing vagy kommunikacio6 teriileten,

tapasztalat kozosségi média és/vagy e-mail hirlevél formatumu tartalomgyartasban.
Palyazati el6nyok:

fels6fokd angol nyelvtudas,

tapasztalat felsGoktatasi d4gazatban,

grafikai tervezd program alapszinti ismerete (pl. Canva.com, Adobe
Indesign/Photoshop stb.)

alumni kapcsolatok/kommunikacié teriiletén végzett munka,

adatbazis-adminisztracioban vagy honlapok karbantartasaban szerzett tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

kozosségi média oldalak (Facebook, Instagram és LinkedIn) adminisztraciés szint(
ismerete

kreativ grafikak és e-mail hirlevél sablon tervez6i képességek
megbizhatd, preciz, pontos, felel6s munkavégzés,
kivalo szervez6, problémamegoldd képesség,

kiemelked6 irdsbeli és szobeli kommunikaciés készséggel rendelkezik angol és
magyar nyelven,

mindségi viselkedéskultura.

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
Szakmai onéletrajz elérhet6séggel és (bruttd) jovedelemigény megjelolésével,
Motivacids levél,

Végzettséget, képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolata,

Nyilatkozat a palydz6é hozzajaruldsaro6l, hogy pdlyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkozd jogszabalyok és a bme szabdlyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, illetve, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.01.

A palyazat elbiralasanak mddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. 02. 28.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok
www.profession.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: A palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

Publikalas tervezett idopontja: 2025.01.02.
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