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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kancellari - Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag - Személyi Juttatasok Osztaly
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
szamfejtési ligyintézo (2025/002)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatand ¢ feladatok:
Szamfejtési feladatok el6készitése
Szamfejtett juttatasok ellendrzése
Ho6kozi kifizetések nyilvantartasa
Béren kiviili juttatasok el6készitése, rogzitése (SAP, KIRA)
Tavollétek nyilvantartdsa, betegszabadsag, egészségbiztositasi pénzbeli ellatasok
jogosultsadganak elbiralasa, nyilvantartasa
Levonasok kezelése és nyilvantartasa
Havi béregyeztetés elvégzése (Excel)
A kifizetésekkel kapcsolatos munkatigyi dokumentumok tartalmi és formai ellen6rzése
Kapcsolattartas, egyiittmiikodés az egyetem szervezeti egységeivel
Kozremiikodés az adatok integralt gazdalkodasi rendszerek kozotti, interfészen torténd
atadasaban
Rendszeres és ad-hoc adatszolgaltatasok el6készitése és a munkaligyi folyamatok

tdmogatasa

Betoltendé allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan

Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 20-22.

Allashirdetd szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi hidon
tul hazédik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatoéval, jelentkezéssel kapcsolatos informacidk:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicié megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fiiggden
az illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiviranyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.


mailto:humaneroforras@bme.hu

Intézményi iktatészam: 2025/002
Feltételek, Elonyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
Erkolcsi bizonyitvany
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
Kozépiskola/gimnazium, emelt szintl szakképesités, szakiranyu OK]
MS Office Word, Excel megbizhat6 ismerete
Hasonlé teriileten szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat
SAP ismerete
Munkaiigyi teriileten szerzett tapasztalat
TB kifizet6helyi gyakorlat
Palyazati el6nyok:
Fels6oktatasi intézményben szerzett tapasztalat
Elvart kompetenciak:
Onall6 és csapatban torténd munkavégzésre valo képesség
J6 kommunikacids készség
Preciz munkavégzés

Megbizhat6sag

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:

Fényképes szakmai oOnéletrajz az eddigi gyakorlatdnak és munkavégzésre iranyulo
jogviszonyainak bemutatasaval

Végzettséget igazol6 okirat(ok) masolata

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal osszefiigg
kezeléséhez

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2025.02.03.

A palyazat elbiralasanak maddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.07.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok
www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal
betoltheto.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.02.
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