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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Természettudomanyi Kar — Dékani Hivatal
palyazatot hirdet Kdzalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
tanulmanyi ligyintézo (2024 /314)
Munkakor/feladatkor betoltésére.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem nyolc karan, tudomdanyos és kutatd
intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil oktatasban.

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:

- Magyar doktorandusz hallgatékkal kapcsolatos teljes kordi tanulmanyi ligyintézés a
Matematika- és Szamitdstudomany, a Fizikai Tudomanyok és a Pszicholdgia doktori
iskolaban (témajavaslatok begyiijtése, felvételi, tanulmanyok Neptun-os adminisztralasa,
komplex vizsgak szervezése),

- Doktori és egyéb kari 6sztondijak kifizetésének el6készitése, elinditasa a Neptun-ban és a
Poszeidon-ban

- Kari Neptun adminisztratori feladatok (Képzések, tantargyak, mintatantervek kezelése,
felvitele az adatbazisba, abszolutérium ellenérzések, a zarévizsgadk adminisztralasaban
segitségnyujtas a tanszékeknek és az intézeteknek, a Neptunban és a Poszeidonban.
Tanszékek/oktatok/hallgatok szamara segitség nyujtasa, kapcsolattartas)

- Oktatassal kapcsolatos felmérések, statisztikak készitésében valé kdzremiikodés
- MSc felvételik szervezése (el6készités, kapcsolattartas, eredmények rogzitése),

- FelsGoktatasi Felvételi Tajékoztat6 szerkesztés a Felvi.hu-n,

- Kozremiikodés kari orarendek készitésében

- Diplomaatadé tnnepség, kari linnepségek és rendezvények szervezésében, valamint
lebonyolitasaban vald részvétel,

- Kari kozosségi média és webfeltiletek kezelésében valo részvétel,
- Egyiittm{ikodés a kari oktatasi szervezeti egységekkel és a kari vezetéssel

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Adamis Viktéria hivatalvezetd, TTK
Dékani Hivatal (0630/579-7118, 06-1-463-3758) nyujt.
Betoltendd allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas:
- Hatarozatlan,
- Folyamatos munkarend szerint havi 174 6ra,
- A munkaltatéi jogkort gyakorld neve: Dr. Aszodi Attila
- A munkaltatéi jogkort gyakorlé munkakore: dékan

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3. TTK Dékani Hivatal



Intézményi iktatészam: 2024 /314
A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fiiggden az
illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.
A palyazatok benyudjtasanak médja:

e Elektronikus uton a humaneroforras@bme.hu e-mail cimre és Adamis Viktéria az
adamis.viktoria@ttk.bme.hu e-mail cimre varjuk a jelentkezéseket.

e Postai uton, a palyazatnak (amerikai tipusd oOnéletrajznak és a bizonyitvanyok
masolatanak) a BME TTK Dékani Hivatal cimére torténé megkiildésével (1111 Budapest,
Miegyetem rkp. 3. K épiilet 1. em. 90.). A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosité szamot, valamint a munkakér megnevezését: tanulmanyi
ugyintézd.

Illetmény és juttatasok:

- Az illetmény megallapitisara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

- Béren kiviili juttatasok.
Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kovetelmények:

- Erkélcsi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Fels6foka végzettség
- Magyar allampolgarsag,

- Bintetlen el6élet

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- Angol (legalabb kozépfokiu) nyelvvizsga, Kommunikacié képes angol
nyelvtudas

- Neptun magasfoku ismerete, MS Office ismerete
- Hasonlé teriileten, felsGoktatdsi intézményben folytatott Kkorabbi
munkavégzés
A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz
- Végzettséget, képzettséget igazolo okiratok és nyelvtudast igazol6 okiratok masolata

- Nyilatkozat arré], hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd
kezeléséhez

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.01.16.

A palyazat elbirdlasanak mddja: A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott
dokumentumok fényében tekintjiik érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.23.

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.bme.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal
betolthetd.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.12.16.
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