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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Rektori Kabinet
Idegen Nyelvii Oktatasi Igazgat6sag

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
nemzetko6zi tanulmanyi iigyintézo (2024 /311)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatandé feladatok:

Az idegen nyelvli oktatasi igazgatd szakmai irdnyitdsa mellett az Idegen Nyelvli Oktatasi
Igazgatdsag nemzetkozi oktatashoz kotédd feladatai korében végzi a kiilfoldi hallgatoi felvételi
eljarashoz kapcsolodé igazgato altal meghatarozott tigyviteli feladatokat, tovabba az Igazgatésag
altal kezelt 6nkoltséges és 0sztondijas programokhoz és nemzetkozi oktatasi egyiittmiikodési
programokhoz kapcsolédoan tigyintéz4i feladatokat, valamint ellatja a nemzetkdzi akkreditaciok
operativ és adminisztrativ feladatai koziil mindazokat, amelyekkel az igazgaté megbizza.

Egyéb feladatok:

- feladatellatasa érdekében kapcsolatot tart az egyetem atfogd szervezeti egységeivel,
munkakori leirasa szerinti kérben a kiilképviseletekkel, a kiilfoldi intézményekkel,
partnerekkel, tarsszervezetekkel;

- kapcsolatot tart az egyetemre jelentkez6kkel, az egyetem hallgatéival;

- ellatja a dokumentumkezelés (szerzédések, szabalyzatok, beszamoldk) folyamatos
adminisztrativ feladatait, intézi az idegen nyelvre forditasat/fordittatasat;

- dontésel6készité anyagok és a dontésekbdl kovetkezd cselekvési tervek dsszeallitdsanak
adminisztrativ feladatait végzi;

- részvétel az egyetemi képzéseket népszer(isit6 marketing tevékenység tervezésében;

- ellaitja az oktatasi egylttmiikodések, nemzetkozi programok kidolgozasanak,
el6készitésének, nemzetkoziesitési stratégiai dontésel6készitésnek és akkreditacids
folyamatok adminisztrativ feladatait;

- az egyetemi nemzetkozi oktatasi folyamatok elemzésének munkajat tamogatja adatbazis
készitéssel.

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan
Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Mliegyetem rakpart 3. K épiilet

Allashirdetd szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekintd Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomdanyi Egyetem
vezetl szerepet tolt be a fels6oktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtél egészen a Pet6fi hidon
tul huzdédik szamos miliemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 21.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatasban.

A munkaltatoéval, jelentkezéssel kapcsolatos informacidk:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicid megnevezése mellett taldlhatd azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fliggben az
illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.
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Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Erkolcsi bizonyitvany
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
Kozépfoku végzettség,
Angol nyelv targyal6képes ismerete (irasban és széban egyarant)
MS Office (Excel, Word, Outlook) magas szint{i ismerete
Palyazati el6nyok:

Egy, - az angoltdl kiilonb6z6 - nemzetkdzi kommunikacids nyelvként széles
korben hasznalt idegen nyelv targyaloképes ismerete

Tovabbi nyelvismeret
Nemzetkozi oktatdsban és/vagy oktatasszervezésben szerzett tapasztalat
Kilf6ldi munkatapasztalat és/vagy kiilfoldon végzett tanulmanyok

Fels6oktatas szervezéssel kapcsolatos munkatapasztalat minésége és
volumene

Konferencia vagy rendezvényszervezési tapasztalatok
Elvart kompetenciak:
Megbizhat6sag, preciz, pontos, felel6s munkavégzés,
Kivalo szervezd, problémamegoldd, konfliktuskezel6 képesség,

J6 kommunikaciés képesség

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
Szakmai 6néletrajz elérhetGséggel és (bruttd) jovedelemigény megjelolésével
Motivacids levél
Végzettséget, szakképzettséget igazolo6 okiratok masolata

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkozé jogszabalyok és a BME szabalyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, illetve, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2025.01.11.

A palyazat elbiralasanak maddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.31.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok
www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal
betolthetd.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.12.11.


http://www.bme.hu/allaspalyazatok

