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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Dékani Hivatal
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

kézbesito (iigyviteli alkalmazott) (2024 /297)

munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatand6 feladatok:

Kézbesiti a Dékani Hivatal megbizasabol a Gazdasag-és Tarsadalomtudomanyi Kar meghatarozott
szervezeti egységeinek a postajat, levelezését az Egyetemen beliil és sziikség szerint Egyetemen
kiviil is. Intézi a beszerzéseket. Kapcsolatot tart az Egyetem Kozponti Postazé munkatarsaival. A
munkajahoz tartozdan ellatja a sziikséges adminisztrativ feladatokat, pontosan vezeti a kézbesitd
konyvet. A Hivatalvezetd iranyitasaval segiti a Hivatal munkajat. Sziikkség szerint segiti,
helyettesiti a Dékani Hivatal masik kézbesit6 munkatarsat.

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas formaja:
Hatarozatlan jogviszony
Részmunkaid6 (876ra / ho)
A munkaltaté jelen munkakoérnél 4 honap prébaidét hataroz meg.
Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Magyar Tudésok Kkorutja 2. Q épiilet, Gazdasag-és

Tarsadalomtudomanyi Kar, Dékani Hivatal

Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet( szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtol egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutatd intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicid megnevezése mellett taldlhaté azonositdszamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fliggben az
illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
Erkolcsi bizonyitvany
Palyazati feltételek:
Kozépiskolai végzettség,
MS Office rendszerek alapfoku ismerete,

Altalanos vezet8i irAnymutatas melletti munkavégzés

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:

Hasonlé teriileten szerzett munkatapasztalat



Intézményi iktatészam: 2024 /297
Elvart kompetenciak:

Preciz adminisztracios és dokumentacios képesség,
J6 kommunikacids képesség,

Rugalmassag

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:
Fényképes Onéletrajz,

Végzettséget, szakképzettséget, egyéb ismereteket tanudsité okiratok, tovabba
jogszabalyban vagy a palyazatban el6irt tovabbi kévetelmények igazolasara vonatkozd
okiratok hiteles masolata,

Minden olyan (ok)irat, amelyet a palyazo6 a palyazat elbiralasa szempontjabdl fontosnak
tart,

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd
kezeléséhez,

Nyilatkozat a palyaz6 hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem szabdlyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.28.
A palyazat elbiralasanak maédja:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.15.
A palyazati Kkiirds tovabbi kozzétételének helye: www.bme.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal
betélthetd

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.28.


http://www.bme.hu/allaspalyazatok

