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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria
Ko6zponti Tanulmanyi Hivatal

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
tanulmanyi ligyviteli igazgatohelyettes
(2024/273)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:

- A Kozponti Tanulmanyi Hivatal iligyviteli folyamatainak, a hallgatéi adatkezelésnek, a
hallgatdi ligyfélszolgalatnak és a felvételi folyamatoknak atfogd szervezése és iranyitasa;
ezek hatékonysaganak folyamatos monitorozasa és fejlesztési javaslatok megfogalmazasa
az intézményi stratégiai célok és fejlesztési iranyok mentén.

- Az ugyviteli folyamatok min&ségbiztositdsa, optimalizadldsa és folyamatos figyelemmel
kisérése, a jogszabalyi kovetelmények maradéktalan betartasaval.

- Az ugyviteli folyamatok napi szintf feliigyelete, a felmeriil6 problémak operativ, hatékony
és gyors kezelése; sziikség esetén kozvetlen egylittmi(ikodés és tdmogatds nyujtasa a
kapcsolodoé szervezeti egységek felé, a gordiilékeny miikodés biztositasa érdekében.

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
- Hatarozatlan,
- Avezet6i megbizas hatarozott idére, 3 évre szol.
- Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 7-9.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{szaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet( szerepet tolt be a felsoktatasban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Pet6fi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicié megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irAnyaddnak tekinteni. Végzettségtol, gyakorlattdl és projektektdl fliggden az
illetmény munkaltat6i dontés alapjan pozitiviranyban eltér a torvényiminimumhoz képest.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Erkoélcsi bizonyitvany

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Egyetem, vagy Féiskola,
- Vezetdi gyakorlat

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- Aktiv angol nyelvtudas el6nyt jelent

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:
- Részletes szakmai dnéletrajz
- Motivacios levél
- Végzettséget, képzettséget igazol6 okiratok masolata

- Nyilatkozatot arrél, hogy a palyazé hozziajarul személyes adatainak palyazattal
Osszefiiggd kezeléséhez

- Nyilatkozat arrél, hogy a palyazat elnyerése esetén a vezetdi megbizassal jard
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének - a megbizas kiadasa el6tt - eleget tesz

- Nyilatkozatot &sszeférhetetlenségi ok fenn nem allasaroél, illetve megsziintetésérol a
palyazat elnyerése esetén

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.18.

A palyazat elbiralasanak moédja: 2025.01.24.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott
dokumentumok fényében tekintjiik érvényesnek a jelentkezést.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.bme.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.02.01.
Publikalas tervezett idopontja: 2024.11.18.
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