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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kozlekedésmérnoki és Jarmiimérnoki Kar
Miszaki Tovabbképzé Kézpont

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)keretében
oktatasszervez0 ugyintézo (2024 /274)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:
- Oktatasi tigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
- NEPTUN és MOODLE rendszerek hasznalata
- A Kozpont adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa
- Kapcsolattartas a Kancellariaval és a Dékani Hivatallal
- Az egyetemi és a kari szabalyzatok kovetése és naprakész hasznalata
- Abeérkez6 és a kimen6 kiildemények iktatasa Poszeidon iktatasi rendszerben

- A Kozpont tevékenységéhez kapcsolddd egyéb, a vezetd altal meghatarozott allando és
eseti, a munkakor céljanak megfelel6 feladatok ellatasa

Betoltendd allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan,
Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Stoczek Jozsef utca 2.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet( szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtol egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irdnyadénak tekinteni.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz616" 1992. évi
XXXIII. torvény, valamint a(z) Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje és Humadnpolitikai
Szabdalyzata vonatkozé rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori bels§ szabalyozasai
rendelkezései az iranyadok.
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Feltételek, Elonyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Erkolcsi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
Kozépfoku végzettség,
Erés felhasznaldi szinti MS Office ismeretek,
Onallg, gyors és preciz munkavégzés,
J6 irasbeli és szébeli kommunikacids készség,
Kitartas, terhelhet&ség, kitlind problémamegold6 képesség
Proaktiv, 6nall6 kezdeményezé hozzaallas
Nagyfokt rugalmassag
Felel6sség tudat
Hatarozottsag
Mindségi munkavégzésre vald torekvés
Csapatban val6 munkavégzés

El6nyt jelent a Poszeidon iktatasi rendszer ismerete; a NEPTUN és MOODLE
rendszer ismerete, gyakorlat a hasznalatban; tovabba fels6oktatasi
intézményben hasonlé teriileten szerzett tapasztalat
A palyazat részeként benyudjtandd igazolasok, alataimaszt6 dokumentumok:

Részletes szakmai 6néletrajz, végzettségének megjelolése

Végzettséget igazold bizonyitvanyok

Motivacids levél

Nyilatkozatot a palyazé hozzajaruldsarol, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a

vonatkoz6 jogszabdlyok és az Egyetem szabdlyzatai szerint erre jogosult testiiletek

megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

A palyazattal kapcsolatos egyetemi szabalyok a BME honlapjan megtekinthetdk.
A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024.12.06.

A palyazat elbiralasanak mddja:
A palyazatok véleményezése, valamint a megbizas kiadasa a Humanpolitikai Szabalyzatban foglalt
rend szerint torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.12.10.
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok

www.mtk.bme.hu

www.profession.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.01.06.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.06.
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