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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria - Humaneréforras Igazgatosag
Humadnero6forras Fejlesztési Osztaly

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

HR munkatars nemzetkozi
munkaerofejlesztési fokusszal (2024 /253)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:
Kilf6ldi munkavallalék alkalmazasa

- A kilféldi munkatarsak (EGT-s és harmadik orszagbeli) BME-n torténé alkalmazasara
iranyul6 eljarasrend koncepci6 kialakitasa, bevezetésének koordinalasa, naprakészen
tartasa és betartatasa.

- A szervezeti egységek kiilfoldi munkavallaléinak foglalkoztatasahoz kapcsol6do hatosagi,
sidegenrendészeti” és egyéb folyamatok koordinalasa, a sziikséges dokumentumok,
igazolasok elkészitése, és az érintettekhez torténd eljuttatasa.

- Kivalasztast kovet6en kapcsolatfelvétel az 4j kiilfoldi belép&vel, a beléptetéshez sziikséges
adatok bekérése és a munkatars informalasa, segitése a proceduraval kapcsolatban.

- A foglalkoztatashoz sziikséges belsé dokumentumok, engedélyek beszerzése, és a
szerz6déskotés menedzselése.

- Kapcsolatépités és -tartas a hatdsagokkal (OIF, NAV, tarsadalombiztositas).
- Az eljarasok keretében alkalmazandé online rendszerek kezelése (hivatali kapu, OIF stb.).
- ldegennyelvii referencia levelek és munkaltatoi igazolasok készitése.

Toborzas

- Az egyetem toborzasi folyamatainak tamogatasa (palyazati Kkiirasok Kkészitése és
elhelyezése kiilonféle hazai és nemzetkozi platformokon; kapcsolattartas a palyaztato
szervezeti egységekkel; beérkez6 palyazatok fogadasa, elsziirése és rendszerezése).

Betoltendd allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
- Hatarozatlan,

- Altalanos,
- Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry Jozsef u. 20-22. A épiilet

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag-hidtél egészen a Pet6fi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kilfoldi hallgatd részestil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicid6 megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.


mailto:humaneroforras@bme.hu
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Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irdnyadonak tekinteni. Végzettségt6l, gyakorlattol és projektektdl fliggben az
illetmény munkaltat6i dontés alapjan pozitivirdnyban eltér a torvényiminimumhoz képest.

Feltételek, El6nyok

Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Erkolcsi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

HR tertileten szerzett legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat
Felhasznaloi szintli informatikai ismeretek (MS Office), digitalis jartassag

Ko6zépszintli angol nyelvtudas (irasos és szébeli kommunikacid)

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:

Kiilfoldi munkavallalék alkalmazasaban szerzett tapasztalat

Szakiranyd HR képesités

Elvart kompetenciak:

Megbizhat6sag, gyors és pontos - hatarid6re torténé — munkavégzés
J6 irasbeli és szobeli kommunikacids készség és kapcsolatteremtd képesség
Agilis szemlélet, rugalmassag, problémamegold6 képesség

Szolgaltato szellem hozzaallas

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- Részletes szakmai dnéletrajz

- Motivacios levél

- Végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata

- Nyilatkozat arrol, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak palyazattal
Osszefiiggd kezeléséhez

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024.11.25.

A palyazat elbiralasanak maddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.29.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:

- www.bme.hu/allaspalyazatok

- www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal

betolthetd.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.25.
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