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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Rektori Kabinet - Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosag
palyazatot hirdet K6zalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

ERASMUS koordinator (2024 /246)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatandd feladatok:

A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosag (tovabbiakban NKI) munkatarsaként az ERASMUS
palyazatokkal kapcsolatos teend6k intézése, kifejezetten tanulmanyi részképzésre kiutazé
hallgatékkal kapcsolatos dokumentumok, levelezések, palyazati eredmények,
szerzOdéskotések kezelése.

Ezen feladatokkal kapcsolatos adatbazisok, lirlapok kezelése, frissitése, illetve a honlapon
és egyéb hasznalt kozosségi médidkon valo hirek, felhivasok, sth. megjelentetése.

Szocialis alapt, illetve tartésan beteg hallgatok kiegészité tamogatasanak teljes kori
adminisztracioja.
Beszamoldk készitésében vald aktiv részvétel.

Kiadvanyok, egyéb foként az ERASMUS tevékenységgel kapcsolatos PR anyagok
készitésében valé kdzremiikodés, bels6 egyetemi kommunikacios tevékenység.

Rendezvényszervezésben valdé kozremiikodés. Sziikség szerint az Igazgatdsag egyéb
feladataiba, palyazataiba val6 besegités.

Betoltendd allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan
Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3. K épiilet

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet( szerepet tolt be a fels6oktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtél egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szdmos mliemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutato6 intézményeiben kozel 21.000 magyar és kiilféldi hallgat6 részesiil
oktatasban.

A munkaltatoval, jelentkezéssel kapcsolatos informaciok:

Jelentkezéskor a pozicid megnevezése mellett taldlhatd azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szévegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattol és projektektdl fiiggben az
illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.

A palyazatok benyujtasanak mddja:
Elektronikus dton Humanerdéforras Igazgatdsag részére a humaneroforras@bme.hu E-
mail cimen keresztiil
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Feltételek, Elonyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Erkélcsi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
Féiskola vagy Egyetem
MS Office (Word, Excel, PowerPoint) magas szintii ismerete
Az angol nyelv fels6foku targyaléképes ismerete (irdsban és széban)
Mindségi viselkedéskulttra

Palyazati el6nyok:
Hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat
Kilfoldiekkel k6z6sen végzett munkaban szerzett tapasztalat
Palyazatkezelésben szerzett tapasztalat
A BME folyamatainak ismerete

Elvart kompetenciak:
Megbizhato, preciz, pontos, felel6s munkavégzés,
Kivalo szervezd, problémamegoldé képesség,
J6 irasbeli és szobeli kommunikacids készség

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

Szakmai 6néletrajz, amely tartalmazza a palyazo6 eddigi munkahelyeinek megnevezését,
eddigi beosztasait, valamint brutt6 jovedelemigényét.

Motivacids levél
Végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

Adatkezelési nyilatkozat
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.15.

A palyazat elbiralasanak mddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.22.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok
www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal
betodlthetd.

Publikalas tervezett idopontja: 2024.10.16.
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