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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Rektori Kabinet

palyazatot hirdet K6zalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
szenior fels6oktatasi szakérto (2024/243)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatandd feladatok:
A szenior fels6oktatasi szakért6 feladata az oktatasi rektorhelyettes szakmai irdnyitasa alatt
allg, a Rektori Kabinet részét képezd Oktatasi Igazgatdsag hataskorébe tartozd iligyekben
fels6oktatasi szakért6i munka ellatasa. Feladatait a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje alapjan a Rektori Kabinet Szervezeti és M{ikddési
Szabdlyzataban megfogalmazottak, valamint munkakori leirdsa alapjan végzi, amelyek
kiilonosen a kovetkezok:

Felel6s az Egyetem oktatasi szabalyozasi kornyezetének figyeléséért, az akadémiai
vezetOk tajékoztatasaért.

Feladata a szenatusi és egyéb vezet6i testiiletek oktatasi targyu -el6terjesztései
szabalyozoknak valé megfelelsége ellendrzése.

Feladata a rektorhelyettes, kabinetf6nok altal meghatarozott egyes konkrétan Kkijelolt
Osszetett oktatasi témakorokben belsé szabalyozasok elkészitse, elsdsorban a hallgatoi
jogorvoslati, hallgat6i fegyelmi és kartéritési, etikai eljarasokhoz, esélyegyenldségi
eljarasokhoz, kulfoldi részképzések, kiilfoldi hallgaték ligyeihez kapcsoléddan
segitségnyujtas a felvételi, tanulmanyi és vizsgatligyekhez, hallgatoéi téritési és juttatasi
ligyekre vonatkozo6 szabalyozok készitésében, azok ellen6rzése. Feladata egyéb oktatasi
targyl szabalyzatok, madas bels6 szabdlyoz6 dokumentumok o©nallé készitése,
véglegesitése, kozremiikodés azok implementalasaban.

Feladata a hallgatéi tanulmanyi és vizsgaiigyekhez, szakmai gyakorlathoz, téritésekhez és
juttatasokhoz, oktatdsigazgatashoz, oktatdshoz kapcsol6dd egységes, egyetemi szintii
iratmintak készitése, aktualizalasa.

Oktatasi szabalyozasi kérdésekben egyiittmiikodik a karokkal, e korben szakmai
véleményekkel, konkrét javaslatokkal segiti, hogy a karok egyedi hallgatéi ligyekben
hozott dontései megfeleljenek az oktatasi rektorhelyettes és kabinetf6nok altal kialakitott
szabalyozo értelmezéseknek.

Feladata a hallgat6i jogorvoslati bizottsag, fegyelmi, etikai bizottsagok munkajanak
tamogatasa.

Feladata a hallgat6i onkormanyzatok, hallgat6i aktivitdsok tdmogatasa, kozremiikodés
torvényes miikodésiik ellendrzésében.

Feladata a felsGoktatasi, felnGttképzési hatdosagi ellendrzések, akkreditacios eljarasok
tdmogatasa.

Részt vesz a felsGoktatasi dgazati szakmai férumokon, a szakmai anyagokat folyamatosan
nyomon koveti, arrél 6sszefoglaldkat tajékoztatékat készit.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket az oktatasi rektorhelyettes, a kabinetf6nok
vagy bels0 szervezetszabdalyozasi eszkoz a feladatai kozé sorol.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: oktatas
FEOR besorolas: 2910 egyéb magasan képzett ligyintézo és egyéb szakértd

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
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Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

- Hatarozatlan

- Teljes munkaid§
Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Mliegyetem rakpart 3. K épiilet
Allashirdet6 szervezet bemutatasa:
A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetl szerepet tolt be a fels6oktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtél egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szdmos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc

karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 21.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatasban.

A munkaltatéval, jelentkezéssel kapcsolatos informaciok:

Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fiiggden az
illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.

A palyazatok benyujtasanak mddja:
Elektronikus uton Humanerdéforras Igazgatdsag részére a humaneroforras@bme.hu E-
mail cimen keresztiil

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Koézalkalmazottak jogallasarol sz6l6" 1992. évi
XXXIII. torvény, valamint a(z) Nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény, illetve e
torvények végrehajtasardl rendelkezé 87/2015.(1V.9.) Korm. rendelet megfeleld rendelkezései,
valamint az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje és Humanpolitikai Szabalyzata vonatkozé
rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori belsé szabalyozasai, rendelkezései az iranyaddk.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

- Erkolcsi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Fels6foku végzettség (Bsc vagy BA, Msc vagy Ma, f6iskolai vagy egyetemi
végzettség)

- Legalabb hét éves relevans fels6oktatasi szakmai tapasztalat

- Hallgat6i tanulmanyi adminisztraciés tigyviteli rendszer (Neptun) ismerte

- Ms Office (Word, Excel, Powerpoint) felhasznaléi szintli ismerete
Palyazati el6nyok:

- 7 évet meghaladé relevans felsGoktatasi szakmai tapasztalat

- Fels6oktatasi intézményi struktdra, valamint hatdlyos és korabbi
fels6oktatasi képzési rendszer atfogo és részletes ismerete

- jogasz szakképzettség
- Hatalyos felsGoktatasi dgazati szabalyozdk, gyakorlatok ismerete

//////

- Angol nyelvismeret
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Elvart kompetenciak:

Onall6 felel6sségvallalas

Onallé, gyors munkavégzés

Precizitas

Rugalmassag, nyitottsag, megujulasi képesség
Terhelhet6ség

J6 problémamegoldé6 készség, kreativitas,
Rendszerszemlélet

Alkalmassag csapatmunkara, jo egyiittmiikodési készség
J6 kommunikacids készség

Megbizhat6sag

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

Fényképpel ellatott szakmai oOnéletrajz, amely tartalmazza a palyazé eddigi
munkahelyeinek megnevezését, eddigi beosztasait

Motivacids levél

Végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok masolata

Adatkezelési nyilatkozat
A palyazonak nem sziikséges benyujtania a palyazathoz eléirt iratok, igazolasok koziil azokat,
amelyek az Egyetemhez mar korabban benytjtasra keriiltek, azok fellelhet6ek és érvényesnek

tekinthet6ek. A be nem nytjtott iratok esetén erre a koriilményre utalni kell, és meg kell jel6lni,
hogy a be nem nyujtott irat az Egyetem melyik szervezeti egységnél lelhet6 fel

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.04.

A palyazat elbiralasanak maddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.08.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal
betodlthetd.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.11.
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