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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kancellaria - Vagyongazdalkodasi Igazgazosag

Ko6zbeszerzési Osztaly

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
kozbeszerzési referens (2024 /224)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:

- Koézbeszerzési eljarasok és a kozpontositott kézbeszerzés korébe tartozé (DKU, NKOH,
KEF) kozbeszerzési eljarasok, vonatkozd jogszabalyokban és bels6 szabalyzdokban
foglaltak szerinti, teljes kord el6készitése, lefolytatasa.

- Részvétel kilsé tanacsadd altal lefolytatasra Kkeriil6 kozbeszerzési eljarasok
el6készitésében, koordinalasban.

- Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsol6dé jogszabalyokban el6irt ellendrzések, vizsgalatok,
engedélyeztetések lefolytatasa.

- Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodoé tervek, statisztikak, adatszolgaltatasok, hazai és
unios iranyelveknek megfelel6 6sszeallitasa teljesitése.

- Kozbeszerzési allasfoglalasok, szakvélemények elkészités.

- Abeszerzési igények kozbeszerzési-jogi szempontd mindsitése.

- Jogszabalyi valtozasok kovetése és alkalmazasa.

- Adatbazisok, nyilvantartasok és kapcsolddo iratok, iratmintak naprakész karbantartasa.

- Szerz6dések elkészitésének tamogatasa; kapcsolattartds a  tarsosztalyokkal,
szaktertiletekkel.

- Kapcsol6dé adminisztracié elvégzése.
Betoltendé allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
- Hatdrozatlan,
- Altalanos,
- Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 20-22.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Petdfi-hidon
tul hazddik szdmos miiemlék épilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatasban. Az Egyetem m{ikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicié megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irAnyaddnak tekinteni. Végzettségtol, gyakorlattdl és projektektdl fliggden az
illetmény munkaltatéi dontés alapjan pozitiv iranyban eltérhet a térvényiminimumhoz képest.
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Feltételek, Elonyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

- Erkoélcsi bizonyitvany
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Kozépfoku végzettség, vagy fels6 kozépfoka szakképesités,

- Kozszféraban, ajanlatkérdi oldalon szerzett legaldbb 1 éves kozbeszerzési
eljarasok lefolytatdsat magaba foglald szakmai tapasztalat és/vagy
Kézpontositott kozbeszerzési eljarasok (DKU, KEF, NKOH) teljeskori
lefolytatasat magaba foglalé szakmai tapasztalat

- Jogszabalyi el6irasok ismerete

- MS Office ismeretek

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:
- Féiskolai, vagy egyetemi végzettség
- Angol nyelvismeret

- Fels6oktatasi intézményben végzett kozbeszerzési szakértdi, referensi
munka

- Azelbirt 1 évet meghalad6 szakmai tapasztalat
Elvart kompetenciak:

- Pozitiv életszemlélet, csapatmunka szeretete,

- Problémamegoldast és a hatékony iligyintézés el6térbe helyez6 hozzaallas,
- Pontos és preciz munkavégzés, megbizhatdsag,

- Kival6 kommunikacios készség, j6 szervezbkészség,

- Onallé munkavégzés,

- Proaktiv gondolkodasmod

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz elérhet6séggel és (bruttd) jovedelemigény megjelolésével
- Motivacios levél
- Végzettséget, képzettséget igazolo okiratok és nyelvtudast igazol6 okiratok masolata

- Nyilatkozat arr6], hogy a palyazé6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal osszefiiggd
kezeléséhez

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024.10.25.

A palyazat elbiralasanak maddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.01.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
- www.bme.hu/allaspalyazatok
- www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal
betoltheto.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.09.26.
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