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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Rektori Kabinet
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

szenior felsdoktatasi szakért6 (2024/222)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatandé feladatok:

A szenior fels6oktatasi szakérto feladata az oktatasi rektorhelyettes szakmai iranyitasa alatt allg,
a Rektori Kabinet részét képez6 Oktatasi Igazgatdsag hataskorébe tartozoé tigyekben felsGoktatasi
szakért6i munka ellatasa. Feladatait a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Szervezeti és Miikodési Rendje alapjan a Rektori Kabinet Szervezeti és M{ikddési Szabalyzataban
megfogalmazottak, valamint munkakori leirasa alapjan végzi, amelyek kiilondsen a kovetkezok:

Atfogé szakmai, szervezési és jogi tamogatast nytijt a rektor és a rektorhelyettesek vezeti
tevékenységéhez.

FelelGs azért, hogy a szaklétesitések, szakinditdsok megfeleljenek a fels6oktatasi szakért6i
testiiletek (OH, MAB stb.), valamint a jogszabalyok 4altal meghatarozott
kovetelményeknek. Ellendrzi a szaklétesitési, szakinditasi anyagokat, dsszedllitja a
vonatkozé testiileti el6terjesztéseket, testiileti dontést kovetéen menedzseli a kapcsolédé
hatésagi eljarasokat.

Felel6s a fels6oktatasi hatdsagi nyilvantartasi kotelezettségek jogszerti, naprakész
teljesitéséért, valamint a fels6oktatdsi hatosagi bejelentések, engedélyek naprakész
nyilvantartasaért. Ezekrol igény esetén adatot szolgaltat.

Feladata a hat6sagi ellen6rzések, akkreditacids eljarasok tamogatasa.

Részt vesz a felsGoktatasi agazati szakmai férumokon, a szakmai anyagokat folyamatosan
nyomon koveti, arrél 6sszefoglaldkat tajékoztatékat készit.

Feladata az oktatasi rektorhelyettes, kabinetfénok altal meghatarozott egyes konkrétan
kijelolt 0sszetett témakorokben belsé szabalyozasok el6készitse els6sorban a hallgatéi
felvételi eljarashoz, tanulmanyi és vizsgatigyekhez, hallgatoi téritési és juttatasi iigyekhez,
szaklétesitésekhez, szakinditdsokhoz kapcsoléddan. Kozremiikodik egyéb oktatasi targytu
szabalyzatok, mas bels6é szabalyozé dokumentumok el6készitésében, véglegesitésében,
implementalasaban.

Felel6s a hallgatoi ligyekhez, oktatasigazgatdshoz, oktatashoz kapcsol6dd egységes,
egyetemi szintl iratmintdk - ide érve a képzési szerzddést is - elkészitéséért,
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nyilvantartasaért, sziikséges aktualizalasaért.

Szakmailag egylttmiikédik a karokkal, e korben szakmai véleményekkel, konkrét
javaslatokkal segiti, hogy a karok egyedi hallgatéi igyekben hozott dontései megfeleljenek
az oktatasi rektorhelyettes és kabinetf6nok altal kialakitott jogszabalyértelmezéseknek és
bels6 szabalyzatértelmezéseknek.

Az oktatasi rektorhelyettes, kabinetfénok felkérésére komplex vagy atipikus képzési-jogi
és oktatasi-jogi vonatkozadsu tugyeket old meg, javaslatot tesz Uj gyakorlatokra,
koordinacié.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket az oktatasi rektorhelyettes, kabinetfénok vagy
bels6 szervezetszabalyozasi eszkoz a feladatai k6zé sorol.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: oktatas

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo és egyéb szakért6
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Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
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Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
- Hatarozatlan
- Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Mliegyetem rakpart 3. K épiilet

Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekintd Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetl szerepet tolt be a fels6oktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtél egészen a Pet6fi hidon
tul huzédik szamos mliemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kézel 21.000 magyar és kulfoldi hallgato részesiil
oktatasban.

A munkaltatoéval, jelentkezéssel kapcsolatos informaciok:

Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés taladlhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattol és projektektdl fiiggéen az
illetmény munkaltatdi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.

A palyazatok benyujtasanak mdédja:
Elektronikus Uton Humadanerd6forras Igazgatosag részére a humaneroforras@bme.hu E-
mail cimen keresztiil

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz616" 1992. évi
XXXIII. torvény, valamint a(z) Nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény, illetve e
torvények végrehajtasarol rendelkezé 87/2015.(1V.9.) Korm. rendelet megfelel6 rendelkezései,
valamint az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje és Humanpolitikai Szabalyzata vonatkozé
rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori belsé szabalyozasai, rendelkezései az iranyaddk.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kovetelmények:
- Erkolcsi bizonyitvany
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Fels6foku végzettség (Bsc vagy BA, Msc vagy MA, féiskolai, egyetemi
végzettség)

- Legalabb hét éves relevans fels6oktatasi szakmai tapasztalat
- Hallgat6i tanulmanyi adminisztracioés ligyviteli rendszer (Neptun) ismerete,

- Oktatasi Hivatal hataskorébe tartozé hatésagi eljarasokban szerzett
felsdoktatasi tapasztalat

- MS Office (Word, Excel, PowerPoint) felhasznaléi szint(i ismerete

Palyazati el6nyok:
- 7 évet meghaladd relevans fels6oktatasi szakmai tapasztalat

- Fels6oktatasi intézményi struktira, valamint a hatalyos és korabbi
fels6oktatasi képzési rendszer atfogo és részletes ismerete

- Hatalyos fels6oktatasi dgazati jogszabalyok, gyakorlatok ismerete, legtijabb
szaklétesitési, szakinditdsi eljardsokban, 1j fels6oktatasi felvételi
rendszerben szerzett tapasztalat
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- Angol nyelvismeret
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Elvart kompetenciak:

Onall6 felel6sségvallalas
Onallé, gyors munkavégzés
Precizitas
Rugalmassag, nyitottsag, megujulasi képesség
Terhelhet8ség
J6 problémamegoldé6 készség, kreativitas,
Rendszerszemlélet
Alkalmassag csapatmunkara, jo egyiittmiikodési készség
J6 kommunikacids készség
Megbizhat6sag

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

Fényképpel ellatott szakmai Onéletrajz, amely tartalmazza a palyazo
munkahelyeinek megnevezését, eddigi beosztasait

Motivacids levél
Végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok masolata

Adatkezelési nyilatkozat
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.23.

A palyazat elbiralasanak maddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.30.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok
www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.11.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.09.25.
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