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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellari - Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag
Személyi Juttatasok Osztaly

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
osztalyvezeto (2024 /217)

Beosztas ellatasara.

Tevékenységi kor, ellatand6 feladatok:

A PSZI Igazgaté munkajanak tdmogatdsa, a Személyi Juttatdsok osztdly vezetdi feladatainak
ellatasa. Kozremiikodés az osztaly tevékenységi korébe tartozd vagy azt érintd szabalyzatok,
folyamatok kidolgozasaban, aktualizaldsaban, riportok, lekérdezések elkészitése, az osztaly
tevékenységi korébe tartozo folyamatok fejlesztésével kapcsolatos projektekben val6 részvétel.

Koordinalja az osztaly feladatkdrébe tartozo alabbi feladatok ellatasat:

Havi f6szamfejtéshez kapcsoldddan az SAP rendszerben rogzitett kifizetések interface
atadasa a KIRA szamfejtési rendszerbe, a szamfejtési allomanyok ellendrzése,

A nem rendszeres Kifizetések (koltségtérités, segély, keresetkiegészités, védbeszkoz)
SAPrendszerben torténd rogzitése, ellendrzése, interface atadasa a KIRA szamfejtési
rendszerbe, a szadmfejtési allomanyok ellendrzése,

A megbizasi dijak szamfejtéséhez a személyes és a Kifizetésre vonatkoz6 adatok
rogzitése az SAP rendszerben, az adatok interface atadasa a KIRA rendszer felé,
szamfejtési allomanyok ellendrzése,

Elldtja a béren kiviili juttatdsok kifizetésével kapcsolatos ellendrzési, rogzitési és
szamfejtés ellendrzési feladatokat,

Ellatja a jubileumi jutalom Kkifizetésével kapcsolatos ellendrzési, rogzitési és szamfejtés
ellendrzési feladatok,

A szamfejtett juttatasok kiutalasahoz sziikséges egyiittmiikodés a PSZI tarsosztalyaival,

Tavollétek kezelése és rogzitése a BME tavollétnyilvantartasi rendszerében, az
adatokatadasa a szamfejtési rendszer részére,

TB ellatasokhoz kapcsol6do ligyintézés,

HR Portal rendszer cafetéria, bérjegyzék és tavollét moduljanak lizemeltetése.

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas:

Hatarozatlan jogviszony

Altalanos munkarend

Teljes munkaid6

Vezet6i megbizas hatarozott id6re, 3 évre sz6l.

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 20-22.



Szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekintd Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk aSzabadsag hidtél egészen a Pet6fi hidon
tul huzédik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink
nyolc karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgato
részesiil oktatadsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység
tdmogatja.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhatéd azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a pdlyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan
kozzétett kiiras szovegét kell iranyaddonak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattol és projektektol
fliggben az illetmény munkaltatéi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi
minimumhoz képest.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakad6 kdvetelmények:

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkolcsi bizonyitvany
Egyéb palyazati feltételek:
- Egyetem, Féiskola, szakiranyu gazdasagi képesités
- Hasonlé teriileten szerzett legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat
- Vezet6i gyakorlat (1-3 év)
- MS Office Word, Excel megbizhat6 ismerete és hasznalata

- Bérszamfejtési szoftver professzionalis alkalmazasa

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:

- Fels6oktatasi intézményben vagy Kkozponti Kkoltségvetési szervnél
szerzett szakiranyu tapasztalat

- Kijt. és Nftv. ismerete

- SAP, vagy mas integralt vallalatiranyitasi szoftver hasznalatdban szerzett
gyakorlat

El6onyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Masok motivalasara valo készség,
- Megbizhato, gyors, preciz munkavégzés,
- Nagy teherbiras,
- J6 irasbeli és szdbeli kommunikacids készség,
- Proaktiv, onall6 kezdeményezd hozzaallas
A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz

- Motivacios levél, amelyben a palyazé ismerteti a feladatokkal kapcsolatos terveit és azok
megvalodsitasara vonatkozé elképzeléseit, tovabba azt, hogy a megbizast miért kivanja


mailto:humaneroforras@bme.hu

elnyerni

Végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

Nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata

Adatkezelési nyilatkozat

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
A palyazonak nem sziikséges benyujtania a palyazathoz el6irt iratok, igazolasok koziil
azokat, amelyeket a BME-hez mar korabban benyujtott, ott fellelhet6ek és érvényesnek

tekinthet6k. Kérjiik, erre utaljon a palyazataban, ha erre tekintettel valamely okiratot nem
nyujtana be.

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024.10.22.

A palyazat elbiralasanak maddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.29.
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok

www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetGen
azonnal betdlthetd.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.09.23.
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