MOEGYETEM 1782 Intézményi iktatszam: 2024,/212

ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria - Pénziigyi és Szamviteli Igazgat6sag

Pénziigyi Miiveletek Osztalya

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

osztalyvezet6 (2024 /212)

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:

A Pénziigyi Miiveletek Osztalya szakteriiletét érintden:

Gondoskodik a bevételek feldolgozasardl, valamint a kapcsol6dd pénziigyi analitikus
nyilvantartasok naprakész vezetésérol;

Ellatja a bevételek beazonositasaval 0sszefiiggd feladatokat;

A kovetelések kezelése soran ellatja a vonatkozoé kancellari utasitasban meghatarozott
feladatokat, folyamatosan nyomon koveti a kovetelésallomanyt;

Ellatja a belfoldi és nemzetkozi utazasszervezéssel kapcsolatos szervezési, elszamolasi
feladatokat;

Végzi az analitika és a f6konyv egyeztetésével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.
Gondoskodik a vevd szamlak jogszabalynak megfelel§ kiallitdsarol
Kozremiikodik a rendszeres és eseti adatszolgaltatasok elkészitésében;

Elvégzi a palyazatok pénziigyi elszamolasainak ellen6rzését.

Az osztdlyvezetd biztositja a fenti feladatok osszehangolt miikodését, ellatja az osztaly
iranyitadsaval kapcsolatos teenddket, nyomon koveti a hatarid6k betartasat, ellenérzi a
munkavégzés folyamatat, egylittmiikodik a tarsosztalyokkal.

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan,
Vezet6i megbizas hatarozott id6re, 3 évre szol.
Altalanos,

Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry Jozsef utca 20-22.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb mint 240 éves multra visszatekintd Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem vezet6 szerepet tolt be a felsoktatasban. Campusunk a Szabadsag-hidtol egészen a
Petéfi-hidon tul huzdédik szdmos miiemlék épiilettel, parkos sétdnyokkal a budai rakparton.
Egyetemiink nyolc kardn, tudomanyos és kutatdé intézményeiben koézel 22.000 magyar és
kiilfoldi hallgaté részesiil oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltato
szervezeti egység tdmogatja.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezéstiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhatéd azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhat6, az Egyetem honlapjan
kozzétett kiirds szovegét kell irdnyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattol és projektektol
fiiggben az illetmény munkaltatéi dontés alapjan pozitiv irdnyban eltérhet a torvényi
minimumhoz képest.

Feltételek, Elonyok
Jogallasbol fakadé kovetelmények:

- Erkoélcsi bizonyitvany

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
Egyéb palyazati feltétel:

- Féiskola, fels6fokud végzettség,

- Hasonlé teriileten szerzett minimum 5 éves szakmai gyakorlat,
szakirdnyu tapasztalat

- Integralt gazdalkodasi rendszer gyakorlati hasznalatanak ismerete

- MS Office programok magas szint(i alkalmazasa

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:
- Angol, vagy német nyelv ismerete
- Fels6oktatasban szerzett tapasztalat

- NEPTUN rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:
- Preciz, pontos, felel6sségteljes munkavégzés,
- Kival6 kommunikacids készség szdban és irasban egyarant,
- Proaktiv szemlélet, terhelhet4ség,
- Problémamegoldé képesség,

- Egylittm(ikodési képesség

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz

- Motivacids levél, amelyben a palyazé ismerteti a feladatokkal kapcsolatos terveit és
azok megvaldsitasara vonatkozod elképzeléseit, tovabba azt, hogy a megbizast miért
kivanja elnyerni

- Végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) masolata

- Adatkezelési nyilatkozat

A péalyazonak nem sziikséges benyujtania a palyazathoz el6irt iratok, igazolasok koziil
azokat, amelyeket a BME-hez mar korabban benytjtott, ott fellelhetéek és érvényesnek

tekinthet6k. Kérjiik, erre utaljon a palyazataban, ha erre tekintettel valamely okiratot nem
nyujtana be.
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A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024.10.17.

A palyazat elbiralasanak mddja:
A pdlyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.24.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
- www.bme.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden
azonnal betolthetd.

Publikalas tervezett iddpontja: 2024.09.18.



