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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar
Szervetlen és Analitikai Kémia Tanszék

palyazatot hirdet K6zalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

gazdasagi ligyintézo (palyazatok)
(2024/204)

Munkakor/feladatkor betoltésére.
Tevékenységi kor, ellatand6 feladatok:
Az ligyintéz6 kinevezésének altalanos feltételeire a Nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV tv.
(tovabbiakban: Nftv) és a Kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 - tobbszor modositott 1992. évi
XXXIII. tv. (tovabbiakban: Kjt.), valamint az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje és
Humanpolitikai Szabalyzata vonatkozé rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori bels6
szabdlyozasai az iranyaddak.
A kinevezendd ligyintéz6 kiemelt feladatai:
A BME Szervetlen és Analitikai Kémia tanszékének kutatasi, oktatasi és palyazati munkajanak
pénziigyi elGsegitése a tanszéken dolgozd kutatocsoportvezetdkkel, oktatokkal(kutatdkkal
egyiittmiikodve. Pénziigyi folyamatok nyomonkovetése, rogzitése az elszamolasok el6készitése,
illetve ellendrzése. Kimutatasok készitése. Adategyeztetés.

Betoltendd allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan,
Részmunkaidé (6 6ra) vagy Teljes munkaidé (8 6ra)

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miegyetem rkpt 3.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem vezet6 szerepet tolt be a fels6oktatasban.
Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi hidon tul huzdédik szamos miiemlék épiilettel,
parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc karan, tudomanyos és kutatd
intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil oktatasban. Az Egyetem
kozponti campusan, a Szent Gellért téri Ch épiiletében foglal helyet a 175 éves multra
visszatekinté Szervetlen és Analitikai Kémia Tanszék, amely tomegkozlekedéssel konnyen
elérhet§ (M4, villamosok, buszok). A Kb. 30 munkatdrsat tomorité tanszéket csaladias, jé
hangulata kérnyezet, jellemzi, amely max. 2 személyes irodat és szamitastechnikai eszkozoket
biztosit a munkavégzéshez. A Tanszék a kozvetlen oktatasi és kutatasi tevékenység mellett kiilsd
megrendelések keretében alkalmazott kutatast, szakértést és elemzéseket végez. Ennek kapcsan
kiterjedt ipari kapcsolatokkal rendelkezik.

A munkaltatéval, dllassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

Jelentkezéskor a pozicié megnevezése mellett talalhaté azonositdészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés taladlhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irdnyadonak tekinteni.

A palyazatok benyujtasanak mddja:
- Elektronikus dton a Human Eréforras Igazgatdsag részére a humaneroforras@bme.hu e-
mail cimen keresztiil
és
- Szabd Gabriella részére a szabo.gabriella@vbk.bme.hu e-mail cimre
és
- Személyesen: BME Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar Dékani Hivataldba (1111
Budapest, Miiegyetem rkp. 3., K. épiilet 1. em. 22.)
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Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Erkolcsi bizonyitvany

Palyazati feltételek:

Kozépfoku gazdasagi végzettség
Elvart kompetenciak:

J6 kommunikacids készség szoban és irdsban
Preciz, pontos, betanulds utdn 6nallé munkavégzés
Hatarid6k betartasa

Elkotelezettség

- Magabiztos felhasznaldi szamitastechnikai ismeretek
Palyazati el6nyok:

Egyetemi vagy Féiskolai gazdasagi végzettség
SAP rendszerrel szerzett gyakorlat
Palyazatok lebonyolitasaban, elszamolasaban szerzett tapasztalat

Angol nyelvtudas (elsésorban irott széveg)

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
Részletes szakmai dnéletrajz
Motivacids levél, ami tartalmazza a relevans korabbi tapasztalat ismertetését is

A végzettséget, szakképzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-tudast, egyéb
ismereteket tanusité okiratok, tovabba jogszabalyban vagy a palyazatban el6irt tovabbi
kovetelmények, kompetenciak igazolasara vonatkozo okiratok hitelesitett masolata, illetve
utalas arra, hogy a palyazénak nem sziikséges benyujtania a palyazathoz el6irt iratok,
igazolasok koziil azokat, amelyeket az Egyetemhez mar kordbban benyujtott, fellelheték és
érvényesnek tekinthet6k

Minden olyan (ok)irat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabdl fontosnak
tart

Nyilatkozat a palydzd hozzajarulasarol, hogy pdlyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkoz6 jogszabdlyok és az Egyetem szabdlyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

Nyilatkozat a palyazo hozzajaruldsardl, hogy palyadzati anyagat, személyes adatait - az
egyetemi intranet Utjan - az Egyetem polgarai koziil a tanszék munkatarsai harmadik
személyként megismerhetik

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024.09.25.
A palyazat elbirdlasainak mddja: A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott

dokumentumok fényében tekintjiik érvényesnek a jelentkezést. A beérkezett palyazatokat a
munkaltatéi jogkort gyakorlo altal megbizott Szakértd Bizottsag biralja és értékeli.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.09.30.

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.01.

Publikalas tervezett idopontja: 2024.09.10.
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