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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kancellaria - Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatosag
Szakmai Partnerségek Osztaly

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Rendezvényszervezd (kommunikaciés koordinator)
(2024/199)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatand6 feladatok:
- Rendezvények el6készitése és teljeskorii lebonyolitasa
- Rendezvényszervezéssel jaré adminisztrativ feladatok ellatasa

- Arendezvényszervezéssel kapcsolatos egyéb gazdasagi, igyviteli, irattarozasi feladatokban
valé aktiv kozremiikodés

- Feladatellatashoz Kkapcsolédd Aarajanlatok el6készitése és beszerzési folyamatok
koordinalasa

- Kapcsolattartas partneri szervezetekkel

- Prezentacids és marketing anyagok készitésében vald kozremiikodés

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
- Hatarozatlan,
- Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 7-9.
Allashirdeté szervezet bemutatasa:
A tobb mint 240 éves multra visszatekintd BudapestiMiiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet( szerepet tolt be a fels6oktatasban. Campusunk aSzabadsag-hidtdl egészen a Petdfi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc

karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:
A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicid6 megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irdnyadonak tekinteni. Végzettségtol, gyakorlattol és projektektdl fliggden az
illetmény munkaltat6i dontés alapjan pozitiviranyban eltérhet a torvényiminimumhoz képest.
Amit Kinalunk:

- Kihivast jelentd, sokrétli és 6sszetett feladatok

- Szakmai 6néall6sag

- Kellemes koérnyezet, jol felszerelt irodai infrastruktdra

- Egyéni szupervizi6 és rendszeres esetmegbeszéld csoportok

- Lehet8ség a tanulasra, fejlédésre

- Fiatalos csapat
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Feltételek, Elonyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Erkoélcsi bizonyitvany
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Egyetem vagy Fels6foku képesités

- Rendezvényszervezésben szerzett min. 2 éves tapasztalat

- Magas szintii Microsoft Office felhasznaléi ismeretek

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:
- Szakiranyu végzettség
- Fels6oktatasban, szolgaltatasok tertiletén szerzett szakmai tapasztalat
- Angol nyelv tarsalgasi szintli ismerete széban és irasban
- Preciz, pontos adminisztracié

- Grafikai programok készségszintli ismerete

Elonyt jelent6 személyes kompetenciak:

- Kivalé kommunikacios és kapcsolatteremtési készség intézményen beliili és
kiviili tigyintézéshez,

- Onallg, kezdeményezd, egyiittmiikodd személyiség,

- Elkotelezettség és belsé motivaltsag

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz elérhet6séggel
- Motivacios levél
- Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok masolata

- Nyilatkozat arrél, hogy a palyazoé hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd
kezeléséhez

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024.09.30.

A palyazat elbiralasanak mddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.04.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye:
- www.bme.hu/allaspalyazatok
- www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat
kovetéen azonnal betdlthetd

Publikalas tervezett idopontja: 2024.09.02.
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