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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Dékani Hivatal
palyazatot hirdet Kdzalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

tanulmanyi szakértoé (2024/160)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevekenysegl kor, ellatando feladatok:
A Kar oktatasi dékanhelyettesének és a Dékani Hivatal vezet6jének iranyitdsa mellett
végzi feladatait, egyeztetve a Tanulmanyi Iroda vezetdjével..

Kapcsolatot tart a Kari Tanulmanyi Bizottsaggal (KTB), Kari Oktatasi Bizottsaggal (KOB)
és a Kozponti Tanulmanyi Hivatallal (KTH).

Részt vesz az atjelentkezéssel, atvétellel kapcsolatos kérvények kezelésében.

Intézi a kari aktudlis mintatervek 6sszehangolasat. Egyezteti a Neptun adatait és KOB
hatarozatokat. El6késziti a tanszéki kompenzaciés dijakat a Neptunban 1évé adatok
alapjan.

Létrehozza a mérfoldkoveket a (szakonkénti/ mintatantervenkénti algoritmus a végzss
hallgaték ellen6rzéséhez) Neptun rendszerben. Hallgatok részére tantargyellen6rzo
lapokat készit, szakonként/mintatantervenként.

A dékan és az oktatasi dékanhelyettes munkajanak tamogatdsa az altaluk megadott
szempontok szerint készitett Neptun sziirésekkel.

Dékani, dékanhelyettesi utasitasok el6készitésében részt vesz a vezetdk altal megadott
szempontok alapjan.

Feladata tovabba a Kar Teljesitmény Ertékelési Rendszeréhez (TER) kapcsoléddan a
kérvények elkészitése kapcsolatot tartva a KTH szakembereivel és folyamatosan
egyeztetve a TER kidolgozasaban résztvevé kutatékkal.

A Kkari 0sztondij program teljeskor lebonyolitasa: kiirds el6készitése, szerzddések
aktualizalasa, beadott kérelmeinek birdlata (kérdéses esetekben egyeztet az oktatasi
dékanhelyettessel és az innovaciés dékanhelyettessel), szerzddéskotés, program
nyertesei szamara az 0sztondij szamfejtés ellendrzése.

Sziikség esetén tamogatja a Kari Tanulmanyi Iroda feladatait szakmai munkajaval.
Betoltendé allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan

Teljes munkaid6

A munkaltat6 jelen munkakornél 4 honap préobaidét hataroz meg.
Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Magyar tudésok korutja 2. Q épiilet.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa:
A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk aSzabadsag-hidtdl egészen a Peté6fi-hidon
tul hazddik szdmos miiemlék éptilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc

karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.
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A munkaltatoval, dllassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicid6 megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fiiggben az
illetmény munkaltatéi dontés alapjan pozitiviranyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest. A
palyazattal kapcsolatos egyetemi szabalyok a BME és a GTK honlapjain megtekinthet6k.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

Erkolcsi bizonyitvany

Palyazati feltételek:
Féiskolai végzettség
Neptun felhasznaléi ismeret
Fels6oktatasban, tanulmanyi teriileten szerzett minimum 5 éves szakmai
tapasztalat
Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:
Meta nyelv ismerete (Neptun)
Egyetemi végzettség

Angol kozépfoku C tipusu nyelvvizsga

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 személyes kompetenciak:

Kivalé szintli probléma-megold6 készség

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
Részletes, fényképes szakmai 6néletrajz

Végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudast, egyéb ismereteket tantsité okiratok,
tovabba jogszabalyban vagy a palyazatban el6irt tovabbi koévetelmények igazolasara
vonatkozé okiratok hiteles masolata

Kulfoldon szerzett okleveleknél: OFFI altal leforditott, hitelesitett oklevelek masolata

Minden olyan (ok)irat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabdl fontosnak
tart

Nyilatkozat a palydzd hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem szabalyzatai szerint erre jogosult testiiletek
megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

Nyilatkozat a palyaz6 hozzajarulasardl, hogy a palyazatot kiird, vagy annak megbizottja(i)
személyesen meghallgathatja/meghallgathatjak

A palyazénak nem sziikséges benyujtania a palyazathoz eldirt iratok, igazolasok koziil
azokat, amelyeket a BME-hez mar kordbban benyujtott, ott fellelhetek és érvényesnek

tekinthet6k. Kérjiik, erre utaljon a palyazataban, ha erre tekintettel valamely okiratot nem
nyujtana be

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024.07.12.

A palyazat elbirdlasanak modja: A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott
dokumentumok fényében tekintjiik érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.07.19.


mailto:humaneroforras@bme.hu
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A palyazati Kiiras tovabbi Kkozzétételének helye:

- www.bme.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetden azonnal
betolthetd

Publikalas tervezett idopontja: 2024.06.27.


http://www.bme.hu/allaspalyazatok

