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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria - Humaneré&forras Igazgatosag
Munkaiigyi Osztaly

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
HR munkatars (2024 /143)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatando feladatok:

- A BME egyik szervezeti egységének teljes HR és munkaiigyi menedzselése, komplex
feladatellatas

- Kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, megsziinésével kapcsolatos feladatok ellatasa

- Palyazati kifizetésekhez kapcsol6dé munkaiigyi dokumentumok elkészitése, személyi
kiadasok nyomon kdvetése, pénziigyi fedezetigény vizsgalata

- Személyligyi dokumentaciok nyilvantartasa

- HOkozi kifizetések és béren kiviili juttatasok szamfejtésre el6készitése
- Téavollétek rogzitése

- Munkaiigyi dokumentumok elkészitése, tartalmi és formai ellendrzése
- Kapcsolattartas a kari iigyintézékkel illetve a Magyar Allamkincstarral
- Oktatoi adatok rogzitése a NEPTUN rendszerben

- Munkaltatoéi igazolasok kiallitasa.
Betoltendd allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
- Hatarozatlan,

- Altalanos,
- Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 3. K épiilet

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Mlszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Petdfi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részestil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatoéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicié megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az Egyetem honlapjan kozzétett
kiiras szovegét kell irAnyaddnak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fliggden az
illetmény munkaltat6i dontés alapjan pozitiviranyban eltér a torvényiminimumhoz képest.

Feltételek, El6nyok
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

- Erkolcsi bizonyitvany


mailto:humaneroforras@bme.hu
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Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Kozépiskola/gimnazium, emelt szintli szakképesités, bériigyintézdi, bér -és
tarsadalombiztositasi szakel6ad6 vagy munkatigyi el6ad6 OK]J- végzettség,

- Felhasznaléi szintl informatikai ismeretek (irodai alkalmazasok)

- Hasonlé teriileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:

- Fels6oktatasi intézményben vagy kdzponti koltségvetési szervnél szerzett
szakiranyu tapasztalat

- KIRA, SAP

- Kjt. és Nftv. ismerete

Elvart kompetenciak:
- Megbizhatd, gyors, preciz munkavégzés,
- Joirasbeli és szébeli kommunikacids készség, agilitas,
- Szolgaltataskozpontu szemlélet,

- Kitartas, terhelhetdség, kitin6 problémamegoldé képesség

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Részletes szakmai 6néletrajz
- Motivacios levél
- Végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata
- Nyilatkozat arrol, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak palyazattal
Osszefiiggld kezeléséhez

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.06.29.

A palyazat elbiralasanak maddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.07.05.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
- www.bme.hu/allaspalyazatok
- www.profession.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: palyazat elbiralasat kovetGen azonnal

Publikalas tervezett idépontja: 2024.05.30.
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